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LEI N° 3.099, de 31 de maio de 2.022.

EMENTA: Cria e altera cargos efetivos, e modifica os
Anexos Il, Ill e VIl da Lei Municipal n°® 2.531, de 05 de abril
de 2012, que dispde sobre a Estruturagdo do Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores da
Administracdo Direta, de suas Autarquias e Fundagdes
Municipais e d4a outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMBE, ESTADO DO PARANA, APROVOU, E EU,
PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Altera o Anexo Il da Lei Municipal n°® 2.531/2012 e suas alteragdes, que passa a
vigorar com as modificagdes previstas neste artigo.

§1° O Grupo Ocupacional Superior do Anexo Il da legislacéo citada no caput deste
artigo, passa a vigorar com as seguintes alteragoes:

ficam extintas 04 (quatro) vagas do cargo efetivo de Assistente Administrativo VII,
com carga horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrao de vencimentos
correspondente ao nivel “XIV”, passando do montante de 12 (doze) vagas para 08
(oito) vagas;

ficam extintas 02 (duas) vagas do cargo efetivo de Jornalista, com carga horaria
semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrao de vencimentos correspondente ao
nivel “X”, passando do montante de 05 (cinco) vagas para 03 (trés) vagas;

ficam extintas 02 (duas) vagas do cargo efetivo de Tesoureiro, com carga horéria
semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrao de vencimentos correspondente ao
nivel “XII”, passando do montante de 03 (trés) vagas para 01 (uma) vaga;

fica alterado o quantitativo de vagas do cargo efetivo de Arquiteto, com carga horaria
semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrao de vencimentos correspondente ao
nivel “XII”, passando do montante de 08 (oito) vagas para 10 (dez) vagas;

fica alterado o quantitativo de vagas do cargo efetivo de Educador Fisico do Esporte,
com carga horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrdao de vencimentos
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correspondente ao nivel “VI”, passando do montante de 08 (oito) vagas para 13
(treze) vagas;

fica alterado o quantitativo de vagas do cargo efetivo de Engenheiro Civil, com carga
horéria semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrao de vencimentos

correspondente ao nivel “XII”, passando do montante de 10 (dez) vagas para 12
(doze) vagas.

§2° O Grupo Ocupacional Administrativo do Anexo |I da legislagao citada no caput deste
artigo, passa a vigorar com as seguintes alteracoes:

V.

ficam extintas 07 (sete) vagas do cargo efetivo de Assistente Administrativo Il, com
carga horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrao de vencimentos
correspondente ao nivel “V”, passando do montante 250 (duzentos e cinquenta)
vagas para 243 (duzentos e quarenta e trés) vagas;

ficam extintas 05 (cinco) vagas do cargo efetivo de Assistente Administrativo Ill, com
carga horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrdo de vencimentos
correspondente ao nivel “VI”, passando do montante de 64 (sessenta e quatro)
vagas para 59 (cinquenta e nove) vagas;

ficam extintas 07 (sete) vagas do cargo efetivo de Assistente Administrativo IV, com
carga horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrdo de vencimentos
correspondente ao nivel “VII”, passando do montante de 20 (vinte) vagas para 13
(treze) vagas;

fica alterado o quantitativo de vagas do cargo efetivo de Agente Fazendario, com
carga horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrio de vencimentos

correspondente ao nivel “VII”, passando do montante de 01 (uma) vaga para 08 (oito)
vagas.

§3° O Grupo Ocupacional Médio do Anexo Ill da legislacao citada no caput deste artigo,
passa a vigorar com as seguintes alteragoes:

fica alterado o quantitativo de vagas do cargo efetivo de Fiscal de Posturas, com
carga horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrdo de vencimentos

correspondente ao nivel “IV”, passando do montante de 06 (seis) vagas para 09
(nove) vagas;
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. fica alterado o quantitativo de vagas do cargo efetivo de Fiscal do Procon, com carga
horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padréao de vencimentos
correspondente ao nivel “IV”, passando do montante de 02 (duas) vagas para 03
(trés) vagas;

lll. fica alterado o quantitativo de vagas do cargo efetivo de Técnico Assistente de
Informatica, com carga horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas e padrao de

vencimentos correspondente ao nivel “V”, passando do montante de 06 (seis) vagas
para 09 (nove) vagas.

Art. 2° Ficam alterados os padroes de vencimentos dos cargos efetivos de Fiscal do
Meio Ambiente, Fiscal de Obras, Fiscal de Posturas, Fiscal do Procon e Fiscal Sanitdrio,
pertencentes ao Grupo Ocupacional Médio do Anexo Il da Lei Municipal n° 2.531/2012,
passando do nivel “IV” para o nivel “VI”.

Paragrafo Unico. Os servidores ocupantes dos cargos efetivos citados no caput deste
artigo, serao enquadrados no novo padrao de vencimentos e no respectivo padrao de
referéncias que ocupavam antes da alteracéo prevista neste artigo.

Art. 3° Fica alterado o padrdo de vencimentos do cargo efetivo de Assistente
Administrativo V, pertencente ao Grupo Ocupacional Superior do Anexo Il da Lei
Municipal n°® 2.531/2012, passando do nivel “VIII” para o nivel “IX”.
Paragrafo Unico. Os servidores ocupantes do cargo efetivo citado no caput deste artigo,
serao enquadrados no novo padrido de vencimentos e no respectivo padrao de
referéncias que ocupavam antes da alteracao prevista neste artigo.

Art. 4° Fica criado o cargo efetivo de Bidlogo, pertencente ao Grupo Ocupacional

Superior do Anexo Il da Lei Municipal n® 2.531/2012 e suas alteracées, com 02 (duas)

vagas e padrao de vencimentos correspondente ao nivel “IX’, com os seguintes

requisitos:

I carga horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas;

Il. escolaridade: Diploma devidamente registrado de concluséo em Curso de
Graduagédo em Ciéncias Bioldgicas, fornecido por Instituicho de Ensino Superior
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reconhecida pelo Ministério da Educacdo, com habilitagdo em 6rgdo de classe
competente.
Paragrafo nico. As descricoes detalhadas das atribuicées do cargo efetivo de Bidlogo

passam a compor o Anexo VII da legislagéo citada no caput deste artigo, conforme
previsto no Anexo | da presente lei.

Art. 5° Fica criado o cargo efetivo de Engenheiro Ambiental, pertencente ao Grupo
Ocupacional Superior do Anexo Il da Lei Municipal n°® 2.531/2012 e suas alteracoes,

com 02 (duas) vagas e padrao de vencimentos correspondente ao nivel “XII”, com os
seguintes requisitos:

I carga horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas;

Il. escolaridade: Curso de nivel superior em Engenharia Ambiental, com registro e
habilitacado em érgéo de classe competente.

Paragrafo Unico. As descricoes detalhadas das atribuicbes do cargo efetivo de

Engenheiro Ambiental passam a compor o Anexo VI da legislacéo citada no caput deste
artigo, conforme previsto no Anexo | da presente lei.

Art. 6° Fica alterado o Anexo Il da Lei Municipal n° 2.531/2012 e suas alteragées,

passando a vigorar como segue:

I ficam extintas as seguintes Gratificacdes de Desempenho de Funcgao:

a) responsavel técnico pela coordenagéo dos servigos de fiscalizagao - R$ 2.685,27.

b) responsavel técnico pela coordenagéo dos servicos das receitas imobiliarias - R$
2.685,27.

C) responsavel técnico pela coordenacéo da elaboragéo e execucao orcamentaria — R$
2.685,27.

d) pela participagdo em Comissdo de Sindicincia ou Processo Administrativo
Disciplinar — por comissao — R$ 1.032,79.

Il. ficam instituidas as seguintes Gratificagdes de Desempenho de Funcao:

a) pela designagdo como membro titular da Comissdo de Sindicancia Investigativa e
Processo Administrativo Disciplinar - COMSPAD — R$ 1.996,71.
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b) pela atuagdo como Defensor Dativo em Sindicancia ou Processo Administrativo
Disciplinar (por processo concluido) — R$ 1.032,79.

c) pela designacdo como membro suplente da Comiss&o de Sindicancia Investigativa e
Processo Administrativo Disciplinar — COMSPAD — (por processo concluido) - R$
1.032,79.

d) pela participagio em Comissdo de Recurso de Sindicancia ou Processo
Administrativo Disciplinar (por processo concluido) — R$ 1.032,79.

Art. 7° Fica alterado o Anexo VI — Descrigdo e Atribuicdo de Cargo Efetivo da Lei

Municipal n® 2.531/2012 e suas alteragoes, que passa a vigorar com as inclusdes e
modificacoes previstas no Anexo | da presente lei.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicoes em
contrario.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBE
aos 31 de maio de 2.022.

PUBLICADO NO JORNAL

Oficial do Municipio de Cambé

N 102 pag (9 de U] j0C o022
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“ANEXO VII - DESCRIGCAO E ATRIBUICAO DE CARGO EFETIVO”

Grupo Ocupacional Superior

TITULO DO CARGO: Analista Programador
FUNGAO: Analista Programador

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Fazenda.
CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de Curso Superior em
Nivel de Graduagdo no Curso da Ciéncia da Computagédo; Processamento de Dados;
Analise e Desenvolvimento de Sistemas ou Engenharia da Computagéo, fornecido por
Instituico de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao.

DESCRICAO DETALHADA:

Analisar, avaliar a viabilidade e desenvolver sistemas de informacgoes, utilizando
metodologia e procedimentos adequados para sua implantagéao, visando racionalizar
e/ou automatizar processos e rotinas de trabalho dos diversos departamentos da
empresa;

Pesquisar e avaliar sistemas disponiveis no mercado e sua aplicabilidade para a
empresa, analisando a relagéo custo/beneficio de sua aquisicéo;

Participar do levantamento de dados e da definicdo de métodos e recursos necessarios
para implantagéo de sistemas e/ou alteracdo dos ja existentes;

Analisar o desempenho dos sistemas implantados, reavaliar rotinas, manuais e métodos

de trabalho, verificando se atendem ao usuério, sugerindo metodologias de trabalho
mais eficazes;
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Realizar auditorias para assegurar que os padroes operacionais e procedimentos de
Seguranca estejam sendo seguidos:

Elaborar estudos sobre a criagdo e/ou alteracdo de metodologias e procedimentos
necessarios ao desenvolvimento de sistemas, ou sua automacao, visando aperfeicoar a
utilizag&o dos recursos humanos e materiais disponiveis;

Estudar, pesquisar, desenvolver e aperfeicoar projetos de banco de dados, promovendo
a melhor utilizagdo de seus recursos, facilitando o seu acesso pelas areas que deles
necessitem.

Elaborar, especificar, desenvolver, supervisionar e rever modelos de dados, visando
implementar e manter os sistemas relacionados;

Pesquisar e selecionar novas ferramentas existentes no mercado, visando aprimorar o
trabalho de desenvolvimento e atender necessidades dos usudrios dos sistemas.
Pesquisar, levantar custos e necessidades e desenvolver projetos de seguranga de
dados;

Elaborar manuais dos sistemas ou projetos desenvolvidos, facilitando a utilizagao e
entendimento dos mesmos;

Treinar e acompanhar os usuérios na utilizacdo dos sistemas desenvolvidos ou
adquiridos de terceiros, visando assegurar o correto funcionamento dos mesmos;

Atividades de analise de sistemas:

Desenvolver sistemas para uso da administragao municipal, zelando pela sua eficécia;
Efetuar diagnodsticos de sistemas em funcionamento, analisando pontos criticos e
propondo solugoes;

Efetuar levantamentos para verificar necessidades e restricoes quanto a implantagao de
novos sistemas;

Elaborar projeto de sistemas, definindo mddulos, fluxogramas, entradas e saidas,
arquivos, especificacao de programas e controles de seguranca relativos a cada sistema;
Acompanhar a elaboracdo e os testes dos programas necessarios a implantacao de
sistemas;

Participar da analise e definicdo de novas aplicagdes para os equipamentos, verificando
a viabilidade econémica e exequibilidade da automagéo;
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Coordenar equipes para o desenvolvimento de atividades inerentes a organizacao e
manutengao de banco de dados;

Coletar dados e estimar as necessidades técnicas dos usuarios;

Participar na elaboracgéo e atualizagéo do plano diretor de informatica;

Zelar pela documentagao e registro do fluxo de dados dos sistemas desenvolvidos
verificando sua eficiéncia e corrigindo quando necessario;

Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugao de tarefas tipicas do cargo;
Atividades de andlise de suporte:

Propiciar suporte técnico adequado as atividades de processamento de dados,
realizando estudos, pesquisas e avaliagbes técnicas e econdmicas dos equipamentos
disponiveis no mercado para subsidiar o processo de aquisicao;

Prestar suporte técnico as areas usuarias, planejando, avaliando e desenvolvendo

sistemas de apoio operacional e de gestao de dados, para maior racionalizagao e
economia na operacao;

Participar da manutencgéo dos sistemas:

Executar avaliagdes técnicas e econdmicas relativas a sua area de atuacao;

Executar atividades de capacitagdo dos servidores para maior aproveitamento dos
equipamentos e aplicativos utilizados;

Elaborar material didatico para ser utilizado em atividades de capacitacao;

Orientar os usuérios quanto a normas, procedimentos e diretivas:

Homologar e testar software, controlando documentacéo e periodo de garantia;
Manter-se informado quanto a novas solugées de software disponiveis no mercado que
possam atender as necessidades da Prefeitura;

Supervisionar servicos de empresas terceirizadas que envolvam a parte técnica do
sistema;

Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucao de tarefas tipicas do cargo;
Atividades de andlise de banco de dados:

Pesquisar, analisar e avaliar e propor novas tecnologias de equipamentos, periféricos,
programas e sistemas para o ambiente de banco de dados;
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Analisar entidades e promover a modelagem e a catalogacdo de dados e informacgodes
derivadas necessérias a implementagao dos sistemas de informacao;

Elaborar, implantar e manter em funcionamento o dicionario de dados;

Especificar padroes para criacao de modelos e descricdo de dados, entidades e
referéncias cruzadas, programas e elaboracgéo de textos semanticos:

Manter auditorias sobre a proliferacao e redundéancia de dados:

Analisar, avaliar, elaborar e manter a documentagao dos modelos de dados:

Estabelecer, divulgar e monitorar a normatizacdo relativa a administracéo,
gerenciamento,

auditoria e uso de dados;

Elaborar, implementar e manter a estrutura fisica das bases de dados segundo critérios
previamente estabelecidos;

Definir rotinas estatisticas para analise, estabilidade e desempenho das bases de dados,
ajustando-as as necessidades do usuario;

Definir estrutura, armazenagem, estratégia de acesso a dados, implementando padroes
de seguranca e integridade das bases de dados, definindo rotinas de carga e
reorganizacao de arquivo;

Definir e implementar a estrutura de backups e recuperagéo das bases de dados e
tabelas;

Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugao de tarefas tipicas do cargo;

Atividades relacionadas a internet:

Orientar e administrar o desenvolvimento de sites internet e intranet, incluindo
desenvolvimento das paginas e administracéao dos servidores;

Gerenciar e supervisionar atividades de webmaster e de web designer,

Orientar os servidores que o auxiliam na execugao das tarefas tipicas do cargo;

Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional.

TITULO DO CARGO: Arquiteto
FUNCAO: Arquiteto
GRUPO OCUPACIONAL: Superior
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LOTACAO: Secretaria Municipal de Planejamento e Secretaria Municipal de Obras e
Servigos Publicos

CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma, devidamente registrado, de conclusao de Curso Superior em
Nivel de Graduacdo no Curso de Arquitetura e Urbanismo, fornecido por Instituicao de

Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educagéo e registro no Conselho da
Categoria.

DESCRICAO DETALHADA:

Elaborar e analisar desenhos com o uso de software fornecido pela Prefeitura e de
ferramentas CAD, a exemplo do Autocad, SketchUp, Revit ou similar, bem como utilizar
softwares e ferramentas de SIG (sistema de informagdes geograficas), como QGIS ou
similar;

Analisar propostas arquitetonicas, observando tipo, dimensées, estilo de edificagéo, bem
como custos estimados e materiais a serem empregados, duracdo e outros detalhes do
empreendimento, para determinar as caracteristicas essenciais a elaboragao do projeto;
Planejar as plantas e edificagdes do projeto, aplicando principios arquitetonicos,
funcionais e especificos, para integrar elementos estruturais, estéticos e funcionais
dentro do espaco fisico determinado;

Elaborar o projeto final, obedecendo a normas, regulamentos de construgao vigentes e
estilos arquitetdbnicos do local para edificagbes e obras novas ou reformas de
equipamentos urbanos, conjuntos urbanos, entre outras obras;

Elaborar, executar e dirigir projetos para espagos externos e projetos de urbanizacéo,
planejando, orientando e controlando a construgéo de &areas urbanas, centros civicos,
parques de recreacéo, parques, pragas, jardins, areas de lazer, equipamentos urbanos,
mobiliario urbano, obras especiais integrantes do espaco urbano, possibilitando a
criacao e o desenvolvimento ordenado das areas urbanas e rurais no Municipio;
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Interpretar levantamentos topograficos cadastrais, dados georreferenciados, imagens,
fotografias aéreas, além de leitura e andlise dos diversos dados do sistema de
informagdes geograficas - SIG;

Preparar esbogos de mapas urbanos georreferenciados, indicando a distribuicdo das
zonas industriais, comerciais e residenciais e das instalagGes de recreacao, educacao e
outros servicos comunitérios, para permitir a visualizacao da ordenacéao atual e futura do
Municipio;

Elaborar, executar e dirigir projetos paisagisticos, analisando as condigdes e disposicoes
dos terrenos destinados a parques e outras zonas de lazer, zonas comerciais, industriais
e residenciais, edificios publicos e outros, para garantir a ordenagéo estética e funcional
da paisagem do Municipio;

Estudar as condigbes do local a ser implantado um projeto paisagistico, analisando o
solo, as condigdes climaticas, vegetagédo, configuragdo de rochas, drenagem e
localizacéo das edificacdes, para indicar os tipos de vegetagdo mais adequados ao
mesmo conforme a vocagao ambiental do Municipio;

Preparar previsdbes detalhadas das necessidades da execucdo dos projetos,
especificando e calculando material, méo de obra, custo, tempo de duragéo e outros
elementos, para estabelecer os recursos indispensaveis a implantacdo do mesmo;
Orientar e fiscalizar a execugao de projetos arquitetdnicos;

Elaborar laudos, informes e pareceres técnicos de edificagoes;

Participar da fiscalizagao das posturas urbanisticas e ambientais;

Analisar documentos e projetos de obras publicas e particulares, de edificagoes, de
loteamentos e das diversas formas de parcelamento do solo previstas na legislacao
vigente, como desmembramento e remembramento de terrenos, no que tange a
legalidade, esclarecendo e orientando sobre necessidades de alteragoes e corregoes
nas propostas apresentadas, esclarecendo as possiveis duvidas que impedem o
licenciamento junto ao Municipio;

Elaborar, regulamentar e acompanhar os planos setoriais, como o Plano de Habitagao
de Interesse Social e o Plano de Regularizacdo Fundiaria Urbana, bem como a
requalificacdo urbana e a aplicagcdo dos instrumentos urbanisticos, principalmente o
Plano Diretor, legislagao de uso do solo, zoneamento urbano e aplicagdo do Estatuto da
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Cidade, zelando pela sua aplicabilidade e exequibilidade, conforme as diretrizes
estabelecidas;

Coordenar e gerenciar processos relacionados a analise e ao licenciamento urbanistico,
incluindo atividades econdmicas, uso do solo, construgéo civil e regularizagao fundidria;
Elaborar projeto urbanistico para fins de regularizagao fundiaria urbana;

Participar de grupos multidisciplinares para discussdo de questdes relacionadas a
gestao urbana, entre as quais a criacao de unidades de conservacao, areas de interesse
social, programas habitacionais, programas de defesa civil, projetos de expansdo da
rede de infraestrutura urbana, criagcao de sistemas de informacéo e cadastros;

Organizar e manter atualizada a base de dados de interesse urbanistico, incluindo
cadastros técnicos, contendo informacgoes sobre imdveis, loteamentos, bairros, quadras,
lotes, logradouros, estabelecimentos licenciados, obras publicas, equipamentos urbanos,
rede de infraestrutura entre outros;

Analisar processos de licenciamento de estabelecimentos e atividades, em
conformidade com as posturas municipais e legislagdo de uso do solo, integrando,
sempre que possivel, as normas ambientais, tributarias e sanitarias;

Analisar processos de licenciamento de estabelecimentos e atividades, em
conformidade com as posturas municipais e legislacdo de uso do solo integrado com as
normas ambientais, tributarias e sanitérias;

Colaborar com a definicdo de rotinas e procedimentos administrativos decorrentes da
aplicacao das normas urbanisticas, montagem de cadastros e sistemas de informagcéo,
exercicio da fiscalizagdo e execugéo de politicas publicas correlatas;

Elaborar mapas tematicos e mapas georreferenciados relacionados ao planejamento e
gestao urbanos, atualizando a base cartografica municipal, principalmente os mapas
anexos das Leis do Plano Diretor, zoneamento urbanistico, uso do solo, evolugdo do
parcelamento, equipamentos urbanos, redes de infraestrutura, sistema viario, patrimonio
publico, areas de risco e de interesse ambiental, social, econdmico e turistico;

Elaborar estudos preliminares, anteprojetos, projeto arquitetdnico, paisagistico,
urbanistico e de execucdo das intervengbes espaciais publicas, segundo sua
imaginagédo e conhecimento técnico, observando normas edilicias e construtivas,
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estética, estabilidade, salubridade, conforto ambiental e energeético, técnica construtiva e
materiais a serem empregados;

Elaborar cronograma fisico-financeiro das intervengdes espaciais propostas, zelando
pela exequibilidade e viabilidade de eXxecucao;

Vistoriar e inspecionar, para fins de processos administrativos de concessao de habite-
Se, renovacao de licenga para construir e outros correlatos, ou para verificagdo das
condi¢oes de seguranca e estabilidade das construgoes, conforme as técnicas e normas
construtivas adequadas;

Exercer o poder de policia urbanistica nas situagbes em que se verifique o
descumprimento das normas de licenciamento ou das exigéncias processuais,
notificando e aplicando sancées e penalidades cabiveis, em acordo com a Legislacédo
correlata;

Integrar equipes de trabalho e comissdes para discussdo de obras publicas ou de
interesse publico, mantendo coeréncia com a politica urbana adotada e a legislacao
urbanistica e edilicia vigentes;

Avaliar e diagnosticar as condigdes das areas publicas ou de interesse publico, previstas
no Planejamento Municipal para intervengbes, através de levantamentos de campo,
elaboracéo de relatdrios, registros iconogréficas e fotograficas, avaliando riscos e
sugerindo medidas corretivas que se fizerem necessarias;

Integrar equipes de trabalho e comissGes para discusséo de preservagdo e
tombamentos de patriménio de interesse histdrico, cultural e paisagistico;

Analisar e emitir pareceres em relagdo aos Estudos de Impacto de Vizinhanga - EIV,
bem como participar da implantagéo e do gerenciamento das mitigagoes, compensacgoes
e demais obrigagoes previstas na aprovagao do EIV;

Definir diretrizes viarias para o Municipio e participar da organizacdo e planejamento
municipal do sistema viério e de mobilidade;

Participar da implantagdo de politicas e projetos de aproveitamento de areas e iméveis
publicos com finalidades sociais ou de utilidade publica;

Elaborar projetos de adequagdes e reformas, prevendo toda a infraestrutura necessaria
para o funcionamento de prédios publicos municipais;
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Participar das atividades de regulacdo, controle, fiscalizacdo, licenciamento e auditoria
ambiental;

Participar da gestao, protecao, monitoramento e controle da qualidade ambiental;
Participar da difusao de tecnologias, informagéo e educacéo ambiental;

Prestar assisténcia técnica a agricultura familiar e desenvolver projetos de geragéo de
renda;

Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucao de tarefas tipicas do cargo;
Preparar informes e documentos para licitacbes e assuntos relacionados a Legislacao
do Plano Diretor, a fim de possibilitar subsidios para regulamentagdes, comunicagoes

internas, ordens de servigos, portarias, instrucbes normativas, decretos, pareceres,
projetos de lei entre outros;

Realizar atendimento e esclarecimento de duvidas aos municipes;

Executar atividades correlatas associadas ao seu cargo, previstas nas atribuicoes
definidas pela sua categoria profissional e pela especializagao profissional.

TITULO DO CARGO: Bitlogo

FUNCAO: Bidlogo

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado de conclusdao em Curso de Graduacgao
em Ciéncias Bioldgicas, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educagéo, com habilitagdo em drgéo de classe competente.

DESCRICAO DETALHADA:

Elaborar e executar pesquisa basica e aplicada em recursos naturais (flora, fauna e
agua) e subsidiar controle em saneamento basico:
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Executar projetos, programas e pesquisas em fauna, flora, zoonoses e vetores
bioldgicos;
Vistoriar empresas no tocante a aspectos sanitarios;
Emitir pareceres e laudos técnicos;

Investigar e interpretar causas e efeitos maléficos das enfermidades e disttrbios
parasitolégicos generalizados no organismo de seres vivos, para efeito de controle
sanitario;

Participar do controle de infeccdo e vetores de doengas;

Participar de Comissao de Controle de Infeccao Hospitalar;

Desenvolver agoes de vigilancia sanitario epidemiologica, e de satde do trabalhador;
Levantar, cadastrar e fiscalizar fontes poluidoras e areas verdes;

Elaborar e executar programas de pesquisa em biologia geral;

Acompanhar e fiscalizar a produgéo e adequagéo de animais em cativeiro, anfibios,
répteis, aves, mamiferos, entre outros, para os servigos publicos e privados;

Estudar a origem, fungoes, estrutura, genetica e evolugdo dos seres vivos, no Ambito do
municipio;

Desenvolver pesquisa em biologia, biologia molecular, biotecnologia, ambiental e
epidemiologia;

Elaborar diagnéstico preliminar para desenvolvimento de pesquisas e projetos;

Realizar levantamentos nos diferentes biomas:

Executar levantamentos socioecondmicos e ambientais:

Elaborar prognésticos (manejo, preservacao, recuperagdo do meio ambiente,
desenvolvimento s6cio econémico);

Participar da operacionalizagéo de projetos;

Analisar e emitir relatérios de impacto ambiental:

Manejar espécies silvestres, exdticas e recursos hidricos:

Estabelecer medidas de conservagéo de recursos naturais renovaveis:

Desenvolver projetos de reflorestamento;

Desenvolver projetos de controle de pragas, doencas, parasitas e vetores;

Elaborar projetos de desenvolvimento sustentavel;

Desenvolver atividades de educacdo ambiental;
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Treinar professores em educagao ambiental;
Realizar e organizar oficinas, cursos e palestras;
Desenvolver projetos para manejo de lixo doméstico, industrial e hospitalar;

Realizar e organizar atividades sobre higiene, educacao sanitaria e
ambiental;

degradacao
Prestar informagoes sobre conservagao de recursos naturais;

Desenvolver projetos de reaproveitamento de agua servida;

Divulgar informagdes sobre qualidade da agua de abastecimento;

Realizar vistorias e andlise de licenciamento ambiental na area de atuagéo;

Participar de comissdes, conselhos e grupos de trabalho, para andlise e emissdo de
pareceres técnicos, como representante do Municipio;

Efetuar as demais atribuigdes previstas pelo 6rgao de classe da profissao;

Obedecer a legislagéo federal, estadual e municipal;

Atender principios, diretrizes e legislagdes vigentes, bem como normas de trabalho, de
biosseguranca e de ética profissional;

Participar da fiscalizacao das posturas urbanisticas;

Participar de grupos multidisciplinares para discussdo de questdes relacionadas a
gestao urbana, entre as quais a criagdo de unidades de conservacgéo, areas de interesse
social, programa habitacionais, programa de defesa civil, projetos de expansao da rede
de infraestrutura urbana, criagao de sistemas de informagéo e cadastros;

Colaborar com a definicao de rotinas e procedimentos administrativos decorrentes da
aplicagcdo das normas ambientais, urbanisticas, montagem de cadastros e sistemas de
informacéo, exercicio da fiscalizacdo e execucao de politicas publicas correlatas;
Participar das atividades de regulacédo, controle, fiscalizacéo, licenciamento e auditoria
ambiental;

Participar da gestao, protecao, monitoramento e controle da qualidade ambiental;

Emitir parecer em processos de concessdo de licencas para localizacdo e
funcionamento de atividades potencialmente poluidoras ou de exploragdo de recursos
ambientais;

Intimar, comunicar, embargar e autuar agdes que contrariem a legislacdo no que diz
respeito as questoes ambientais;
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Executar atividades correlatas e outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
complexidade, associadas a sua especialidade, obedecendo a regulamentacido da

respectiva categoria profissional, como também as legislacoes federais, estaduais e
municipais.

TITULO DO CARGO: Contador

FUNCAO: Contador

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Fazenda e Secretaria Municipal de Auditoria e
Controle Interno.

CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma, devidamente registrado, de conclusdo em Curso Superior em
Nivel de Graduacao em Ciéncias Contabeis, fornecido por Instituigdo de Ensino Superior
reconhecida pelo Ministério da Educacao e registro no Conselho da Categoria.

DESCRICAO DETALHADA:

Planejar os trabalhos inerentes as atividades contébeis, organizando o sistema de
registro e operagdes, para possibilitar o controle e acompanhamento contabil e
financeiro;

Supervisionar os trabalhos de contabilizagdo dos documentos, analisando-os e
orientando seu processamento, para assegurar o cumprimento do plano de contas;
Planejar o sistema de registro e operagdes, atendendo as necessidades administrativas
e legais, para possibilitar controle contabil e orcamentario:

Analisar, conferir, elaborar e assinar balangos e demonstrativos de contas e empenhos,
observando sua correta classificagdo e langamento, verificando a documentacao
pertinente, para atender a exigéncias legais, formais de controle e apresentar resultados
parciais e gerais da situagao patrimonial, econdmica, financeira e orcamentaria do 6rgao;
Controlar a execugéo orcamentéria, analisando documentos, elaborando relatérios e
demonstrativos;
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Analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execucao de contratos,
conveénios, acordos e atos que geram direitos e obrigagées, verificando a propriedade na
aplicagéo de recursos repassados, analisando clausulas contratuais, dando orientacao
aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislagao aplicavel;

Analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execucao de fundos
municipais, verificando a correta aplicacao dos recursos repassados, dando orientagao
aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislagao aplicavel;

Analisar os atos de natureza orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial, verificando
Sua corregao, para determinar ou realizar auditorias e medidas de aperfeicoamento de
controle interno;

Planejar, programar, coordenar e realizar exames, pericias e auditagens, de rotina ou
especiais, bem como orientar a organizagéo de processos de tomadas de contas,
emitindo certificado de auditoria, com a finalidade de atender a exigéncias legais;
Analisar e emitir parecer sobre a prestacdo de contas relativas a convénios de recursos
repassados a organizagdes atuantes nas areas de assisténcia social, educacéo e satde;
Auxiliar na sistematizagdo e/ou realizacédo das prestagcoes de contas relativas aos
recursos recebidos/captados;

Proceder a estudos e pesquisas visando ao aperfeicoamento do servico;

Orientar os servidores que o auxiliam na execucao das tarefas tipicas do cargo;

Realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializacao profissional.;

Proceder ou orientar a classificacdo e avaliacao de despesas, examinando sua natureza,
para apropriar custos de bens e servicos;

Participar da elaboragéo do orgcamento programa, fornecendo os dados contébeis, para
servirem de base a montagem do mesmo:;

Assessorar 0 municipio em problemas financeiros, contabeis e orcamentarios, dando

pareceres, a fim de contribuir para a correta elaboracdo de politicas e instrumentos de
acao.

Quando da atuagao na receita municipal:

Executar calculos de liquidagao de sentencas e conferencia de célculos em cumprimento
de sentencgas judiciais;
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TITULO DO CARGO: Engenheiro Agrénomo

FUNGAO: Engenheiro Agrénomo

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais ou 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado de conclusdo em Curso Superior em

Bacharel em Agronomia, fornecido por Instituicado de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéo e Registro no Conselho da Categoria.

DESCRIGAO DETALHADA:

Promover atividades de inventario do uso de recursos naturais renovaveis e ambientais,
identificando necessidades e levantando informagoes técnicas;

Executar elaboragdo de planos diretores que norteiem a Politica Municipal nos aspectos
ambientais e de uso e ocupacao do solo;

Promover o planejamento, execugao e avaliacéo de programas educativos destinados a
grupos da comunidade, objetivando a capacitacdo da populacéo para a participagéo
ativa na defesa do meio ambiente e do uso e ocupacao do solo urbano e rural;

Promover o planejamento e desenvolvimento de programas e projetos voltados a
agroecologia buscando incrementar a produgéo do Municipio, fortalecendo as acoes de
protecao ao meio ambiente e o desenvolvimento rural local integrado e sustentavel;
Prestar assisténcia técnica a agricultura familiar e desenvolver projetos de geragao de
renda;

Executar e elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos de solo e clima,
efetuando estudos, experiéncias e analisando resultados obtidos, para melhorar a
germinacao de sementes, o crescimento de plantas, a adaptabilidade dos cultivos, o
rendimento das colheitas e outras caracteristicas dos cultivos agricolas;

Inspecionar, orientar e executar métodos e técnicas de cultivo a fim de auxiliar no
desenvolvimento de plantas em parques e jardins em areas publicas;
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Executar e aplicar estudos acerca dos efeitos da rotatividade, drenagem, irrigacao,
adubagéo e condigdes climaticas sobre culturas agricolas, realizando experiéncias e
analisando seus resultados nas fases da semeadura, cultivo e colheita, para determinar
as técnicas de manejo e tratamento mais adequados;

Orientar, supervisionar e executar métodos de controle de plantas daninhas, bem como
fitopatoldgicos, entomolégicos, adequando-os a realidade do Municipio, baseando-se em
experiéncias e pesquisas, para preservar a vida das plantas e assegurar o maior
rendimento possivel do cultivo;

Orientar a populacao do Municipio sobre sistemas e técnicas de exploracao agricola,
fornecendo indicagées, épocas e sistemas de plantio, custo dos cultivos, variedades a
empregar e outros dados para aumentar a producédo e conseguir variedades novas ou
melhoradas, de maior rendimento, qualidade e valor nutritivo;

Orientar e executar atividades de planejamento de projetos e programas de turismo
ecologico e rural do Municipio;

Emitir laudos técnicos sobre o corte e poda de arvores em vias publicas, pracas,
parques e jardins, dentre outros, a fim de garantir a preservacao ambiental do Municipio
€ a seguranca da populacéao;

Planejar, acompanhar, e executar os processos relacionados ao paisagismo no
Municipio, bem como realizar o levantamento de espécies vegetais a serem utilizadas
em pragas, parques, jardins, vias publicas auxiliando na escolha e desenvolvimento das
mesmas;

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, fazendo observagdes e sugerindo
medidas para implantagao, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuacao;

Planejar, executar e elaborar projetos de conservagao dos ecossistemas e das espécies
nele inseridas, incluindo seu manejo e protecao, a partir da selecdo e plantio de
especies nativas em &reas de protegdo permanente do Municipio, jardins publicos e
pracas publicas;

Coordenar e supervisionar projetos de construcao rural, a fim de realizar melhorias em
estufas, barracées e horto do Municipio;
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Orientar o manejo e condugao de mecanizagao agricola por meio de servidores do
municipio, de modo a minimizar acidentes de trabalho e reduzir o consumo de insumos,
bem como conduzir equipes de instalacao, montagem, reparo ou manutencao agricola;
Avaliar areas passiveis de licenciamento para implantagdo de empresas no Municipio;
Elaborar, participar e executar das atividades de regulacéo, controle, fiscalizagao,
licenciamento e auditoria ambiental e auxiliar nas tomadas de decisdes orcamentarias;
Coordenar a gestao, protecdo, monitoramento e controle da qualidade ambiental;
Recomendar a aplicagdo de defensivos agricolas adequados as culturas, priorizando a
agricultura organica;

Promover atividades relacionadas a preservacao das bacias hidrograficas e matas
ciliares localizadas no Municipio;

Responder tecnicamente pelas fungbes perante érgaos de fiscalizagao;

Prestar assisténcia técnica aos servidores responsaveis pela manutencao e
funcionamento de viveiro de mudas pertencente ao Municipio, fornecendo informagoes
sobre novas tecnologias de plantio, auxiliando na resolugdo de problemas;

Coordenar o ordenamento dos recursos florestais e pesqueiros;

Executar a difusdo de tecnologias, informagéo e educagéo ambiental, ministrando cursos
de educagao continuada para servidores e municipes;

Orientar os servidores que o auxiliam na execucao de tarefas tipicas do cargo;

Organizar, executar e responder tecnicamente pelos programas e projetos de viveiros,
horto municipal, hortas comunitarias e culturas externas, determinados pela Prefeitura,
promovendo a aplicagao de novas técnicas de tratamento e cultivos gerais;

Orientar os trabalhos executados nos viveiros, horto municipal, hortas comunitarias e
areas verdes do municipio, visitando a area a ser cultivada e recolhnendo amostras do
solo, instruindo sobre técnicas adequadas de desmatamento, balizamento, coveamento,
preparo e transplante de mudas, sombreamento, poda de formagéo e raleamento de
sombra, acompanhando o desenvolvimento do plantio, verificando os aspectos
fitossanitarios, fazendo recomendagdes para sua melhoria ou colhendo materiais e
informagoes para estudos que possibilitem recomendagdes mais adequadas;

Orientar sobre a aplicagdo de fertilizantes e corretivos de solos nos viveiros, horto
municipal, hortas comunitarias e areas verdes do municipio, indicando a qualidade e a
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quantidade apropriada a cada caso, instruindo quanto a técnica de aplicagao,
esclarecendo duvidas e fazendo demonstragdes préticas para sua correta utilizagao;
Participar da fiscalizagao das posturas urbanisticas;

Participar de grupos multidisciplinares para discussdo de questoes relacionadas a
gestao urbana, entre as quais a criacdo de unidades de conservagao, areas de interesse
social, programa habitacionais, programa de defesa civil, projetos de expanséo da rede
de infraestrutura urbana, criac@o de sistemas de informagéo e cadastros;

Colaborar com a definicao de rotinas e procedimentos administrativos decorrentes da
aplicacao das normas ambientais, urbanisticas, montagem de cadastros e sistemas de
informacao, exercicio da fiscalizagao e execugao de politicas publicas correlatas;
Participar das atividades de regulacao, controle, fiscalizacéo, licenciamento e auditoria
ambiental;

Participar da gestao, protecéo, monitoramento e controle da qualidade ambiental;

Emitir parecer em processos de concessdo de licengas para localizagdo e
funcionamento de atividades potencialmente poluidoras ou de exploragéo de recursos
ambientais;

Intimar, comunicar, embargar e autuar agées que contrariem a legislagdo no que diz
respeito as questoes ambientais;

Realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializacao profissional.

TITULO DO CARGO: Engenheiro Ambiental

FUNGAO: Engenheiro Ambiental

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTAGAO: Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado de conclusdo em Curso Superior em
Bacharel em Engenharia Ambiental, fornecido por Instituicao de Ensino Superior
reconhecida pelo Ministério da Educacéo e Registro no Conselho da Categoria.
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DESCRICAO DETALHADA:

Executar, supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente projetos essenciais para
recuperacao de danos ambientais e prevencao de impactos de grandes
empreendimentos;

Planejar, executar e orientar projetos de manejo e conservacao da qualidade do solo, ar
e agua, por meio de laudos técnicos:

Fiscalizar, inspecionar e realizar projetos de preservacao, recuperacao, controle de
ambientes urbanos e rurais;

Executar estudos de viabilidade técnico-econdmica relacionados a manejo e
conservacao ambiental, a fim de visar a recuperacao de areas degradadas e controlar
processos e atividades causadoras de impacto ambiental;

Elaborar e executar propostas para tratamento de poluentes e uso de recursos naturais
a fim de minimizar impactos ambientais:

Responder tecnicamente por areas de protecao permanente, fundos de vale, queimadas,
descarte irregular de residuos, aterro sanitario, aterro de residuos de construcao civil e
demais areas correlatas, perante 6rgaos de fiscalizacéo federal e estadual;

Emitir pareceres sanitarios e realizar visitas técnicas em instituigbes publicas, bem como
elaborar desenho técnico e regulamentos sanitarios do Municipio;

Avaliar, promover e executar a implantagido de sistemas de producao ambientalmente
viaveis;

Elaborar e executar projetos de engenharia civil referentes a obras e instalagoes
destinadas ao saneamento basico, por meio do estudo de caracteristicas e
especificagoes, preparacdo de orgamento e captacdo de recursos necessario, bem
como técnicas adequadas e seguras de execugao;

Promover estudos ambientais em projetos de obras e operacdes ambientais realizadas
pelo Municipio;

Exercer atividade de fiscalizacdo sanitaria, observando normas de protecado ambiental
contidas em leis e regulamentos especificos;

Realizar atividades de treinamento e educacéo permanente e continuada com servidores,
municipes inclusive professores da rede municipal, referente a praticas sanitarias
adequadas e educacao ambiental;
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Elaborar leis e politicas publicas e regulamentos sanitarios no Municipio;

Gerir, executar, responder e implantar operacional e tecnicamente Aterro Sanitario de
Residuos Sélidos Domiciliares, Aterro de Residuos de Construcao Civil e promover a
destinacdo ambientalmente adequada dos residuos sélidos no Municipio;

Gerir, executar, responder e implantar a gestéo dos residuos reciclaveis NO municipio e
promover a logistica reversa de acordo com a legislacao vigente;

Participar da fiscalizacdo das posturas urbanisticas;

Participar de grupos multidisciplinares para discussiao de questoes relacionadas a
gestao urbana, entre as quais a criacdo de unidades de conservagao, areas de interesse
social, programas habitacionais, programa de defesa civil, projetos de expansao da rede
de infraestrutura urbana, criagao de sistemas de informacao e cadastros;

Colaborar com a definicdo de rotinas e procedimentos administrativos decorrentes da
aplicacao das normas ambientais, urbanisticas, montagem de cadastros e sistemas de
informacéo, exercicio da fiscalizagéo e execugao de politicas publicas correlatas:
Participar das atividades de regulacéo, controle, fiscalizagéo, licenciamento e auditoria
ambiental;

Participar da gestao, protecao, monitoramento e controle da qualidade ambiental;

Emitir parecer em processos de concessdo de licencas para localizagdo e
funcionamento de atividades potencialmente poluidoras ou de exploragédo de recursos
ambientais;

Intimar, comunicar, embargar e autuar agoes que contrariem a legislagdo no que diz
respeito as questdes ambientais;

Executar atividades correlatas e outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
complexidade, associadas a sua especialidade.

TiTULO DO CARGO: Engenheiro Civil

FUNGAO: Engenheiro Civil

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTAGAO: Secretaria Municipal de Planejamento e Secretaria Municipal de Obras e
Servigos Publicos

CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais
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ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de Curso Superior em
Nivel de Graduagéo no Curso de Engenharia Civil, fornecido por Instituicdo de Ensino

Superior reconhecida pelo Ministério da Educagao e registro no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia - CREA.

DESCRICAO DETALHADA:

Elaborar e analisar desenhos com o uso de software fornecido pela Prefeitura e de
ferramentas CAD, a exemplo do Autocad, SketchUp, Revit ou similar, bem como utilizar
softwares e ferramentas de SIG (sistema de informagdes geograficas), como QGIS ou
similar;

Elaborar, dirigir, acompanhar e executar projetos de engenharia civil relativos a vias
urbanas, obras de infraestrutura vidria, pavimentacdo em geral, drenagem e esgoto
sanitario;

Realizar medicoes, valendo-se de dados obtidos em campo e através de sistemas
informatizados ou georreferenciados, para emitir pareceres quanto a execugao das
obras realizadas;

Consultar outros especialistas da 4area de engenharia e arquitetura, trocando
informagoes relativas ao trabalho a ser desenvolvido, para decidir sobre as exigéncias
técnicas e estéticas relacionadas a obra a ser executada:

Participar dos processos de licitacdo de obras, elaborando todas as etapas dos editais,
andlise do cadastro das empreiteiras e também como responsavel pela fiscalizacao dos
contratos;

Acompanhar e controlar a execucao de contratos de prestacao de servicos e/ou obras
que estejam sob encargo de terceiros, atestando o cumprimento das especificagoes
técnicas determinadas e declarando o fiel cumprimento do contrato;

Orientar os servidores que o auxiliam na execugao de tarefas tipicas do cargo;
Supervisionar, coordenar, orientar, elaborar e fiscalizar o planejamento, projetos,
execugcao e especificacdo de edificacoes relativas a projetos de sistemas
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hidrossanitarios, estruturais e elétricos; sistemas de transporte, de abastecimento de
agua e saneamento:

Assistir, assessorar e dar consultoria nas areas de projetos e obras de engenharia;
Vistoriar, fazer pericia, avaliar e arbitrar laudos e pareceres técnicos relativos a obras de
engenharia;

Vistoriar e inspecionar, para fins de processos administrativos de concessao de habite-
Se, renovacgao de licenca para construir e outros correlatos, ou para verificagcdo das
condicoes de segurancga e estabilidade das construgoes, conforme as técnicas e normas
construtivas adequadas;

Desempenhar as atividades de ensaio, pesquisa, andlise, experimentacéo e divulgacao
técnica na area de atuacao;

Elaborar e acompanhar os projetos complementares das edificacdes, a exemplo do
projeto estrutural, elétrico, telefonico, de instalagdes hidro sanitarias, de protecao e
combate a incéndio e o levantamento topogréafico;

Programar, especificar e acompanhar a manutengao das instalagdes hidro sanitarias, de
combate ao incéndio, obras de arte e de infraestrutura;

Interpretar levantamentos topograficos cadastrais, dados georreferenciados, imagens,
fotografias aéreas, além de leitura e andlise dos diversos dados do sistema de
informacdes geograficas - SIG:

Contribuir com a atualizagao da base cartografica municipal e mapas georreferenciados,
atualizando principalmente os dados das edificagbes, a numeracdo predial, a
infraestrutura, sistema vidrio e as areas de risco;

Planejar, organizar, executar e controlar projetos na drea da construgdo civil, realizar
investigagoes e levantamentos técnicos, definir metodologia de execucdo, desenvolver
estudos ambientais, revisar e aprovar projetos, especificar equipamentos, materiais e
Servigos;

Orcar a obra, compor custos unitirios de mao de obra, equipamentos, materiais e
servicos, apropriar custos especificos e gerais da obra;

Executar obra de construgéo civil, controlar cronograma fisico e financeiro da obra,
fiscalizar obra, supervisionar seguranca e aspectos ambientais da obra;
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Participar das atividades de regulagao, controle, fiscalizagao,
ambiental;

licenciamento e auditoria

Prestar consultoria técnica, periciar projetos e obras (laudos e avaliagbes), avaliar dados

técnicos e operacionais, programar inspecéo preventiva e corretiva e avaliar relatérios
de inspecao;

Controlar a qualidade da obra, aceitar ou rejeitar materiais e servigos, identificar
métodos e locais para instalacdo de instrumentos de controle de qualidade;

Exercer o poder de policia nas situacbes em que se verifique o descumprimento das
normas de licenciamento das obras e das edificagoes, notificando e aplicando sancoes e
penalidades cabiveis, em acordo com a Legislagao correlata;

Integrar equipes de trabalho e comissOes para discussdao de obras publicas ou de
interesse publico, mantendo coeréncia com a politica urbana adotada e a legislacao
urbanistica e edilicia vigentes;

Participar da implantagéo de politicas e projetos de aproveitamento de areas e iméveis
publicos com finalidades sociais ou de utilidade publica;

Avaliar e diagnosticar as condigoes das areas publicas ou de interesse publico, previstas
no Planejamento Municipal para intervencoes, através de levantamentos de campo,
elaboragdo de relatérios, registros iconograficas e fotogréaficas, avaliando riscos e
sugerindo medidas corretivas que se fizerem necessarias;

Elaborar normas e documentacgées técnicas, a exemplo de comunicagao interna, ordem
de servigo, portaria, instrugdo normativa, decreto, parecer, projetos de lei, procedimentos,
especificacdes técnicas, normas de avaliacido de desempenho técnico e operacional,
normas de ensaio de campo e de laboratdrio;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Participar da difusao de tecnologias, informacgéao e educagao ambiental;

Participar, conforme a politica interna da prefeitura, de projetos, cursos, eventos
comissoes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao; elaborar relatérios e
laudos técnicos em sua area de especialidade;

Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e
preservagao ambiental;

Realizar atendimento e esclarecimento de duvidas aos municipes;

27

.M.CAMBE
Rua Otto Gaertner, 65 | Centro | Cambé — PR | CEP 86181-300 | Fone: (43) 3174-2731 | °

e-mail: gabinete@cambe.pr.gov.br | site: www.cambe.pr.gov.br FLS. 27 de 46




Gabinete do Prefeito

°/dh\ Prefeitura Municipal de Cambé
(@ Drefeitura Municipal de Cambeé
Cambé

UM GOVERNO PARA TODOS

Executar atividades correlatas associadas a0 seu cargo, previstas nas atribuigoes
definidas pela sua categoria profissional e pela especializagao profissional.

TITULO DO CARGO: Médico Veterinario

FUNGCAO: Médico Veterinario

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude Publica e Secretaria Municipal de Agricultura
e Meio Ambiente

CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma, devidamente registrado, de conclusdo em Curso Superior em
Nivel de Graduagdo em Medicina Veterinaria, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacéao e Registro no Conselho da Categoria.
DESCRIGCAO DETALHADA:

Atuar nos trés principais campos das Secretarias Municipais: Agricultura, Meio Ambiente
e Saude;

Participar de equipe multiprofissional constituintes do NASF (Nucleos de Apoio a Saude
da Familia);

Conduzir investigagao epidemiolégica e implementacéo de medidas de combate/controle
de acidentes com animais peconhentos, vetores e ZOoOoNnoses;

Elaborar e desenvolver modelos de planilhas para cadastro dos produtores rurais, suas
propriedades, equipamentos e bens semoventes, nos diferentes programas relacionados
a Medicina Veterinaria;

Realizar inspegéo industrial e sanitaria de Produtos de Origem Animal comestiveis e nao
comestiveis (SIM), assim como dos estabelecimentos instalados no Municipio que
produzam matéria-prima, abatam, manipulem, beneficiem, transformem, industrializem,
fracionem, preparem, transportem, acondicionem ou embale produtos de origem animal,

adicionados ou nao de produtos vegetais, suscetiveis de comercializagéo exclusiva no
municipio;
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Participar da equipe multiprofissional de investigacao epidemiolégica de surtos de
doengas transmitidas por alimentos, controlando focos epidémicos e orientando os
servigos que manipulam produtos alimenticios, com vistas a reducéo da mortalidade,
causada por tais doengas;

Participar das comissses de controle sanitario dos alimentos, zoonoses, pragas e
vetores, infecgcao hospitalar, satde do trabalhador, vigilancia ambiental, vigilancia
sanitaria e vigilancia epidemioldgica;

Participar de equipe multiprofissional na investigagdo de Saude do Trabalhador nas
areas afins de sua profissdo (abatedouros, frigorificos, biotérios, zooldgicos, entre
outras);

Fiscalizar e orientar empresas alimenticias quanto a Seguranca alimentar, conforme a
legislacao vigente;

Analisar e coordenar os programas de coletas de produtos reprovados para consumo
humano, dando o destino adequado;

Utilizar equipamentos de prote¢ao individual conforme preconizado pela ANVISA;
Orientar os servidores que o auxiliam na execucéo das tarefas tipicas do cargo;

Instaurar processo administrativo sanitario relacionado ao comércio e distribuicdo de
alimentos, producdo e industria de produtos, zoonoses, animais peconhentos e
sinantrépicos;

Promover a educacdo em saide a populagéao em geral e a grupos especificos, quanto a
industrializacgéo, comercializagdo e consumo de alimentos, bem como controle e
profilaxia de zoonoses para prevenir doencas;

Analisar, registrar, cadastrar (comunicar inicio de fabricacdo) de estabelecimentos e
produtos alimenticios no Ambito do municipio;

Proceder a coleta para andlise laboratorial de espécimes e amostras de alimentos,
bebidas e embalagens, apoiando os programas de zoonoses, higiene e controle de
alimentos;

Planejar, desenvolver e executar campanhas e servicos de fomento e assisténcia
técnica a criacdo de animais e a sadde publica, em ambito municipal, valendo-se de
levantamentos de necessidades e do aproveitamento dos recursos existentes:
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Colaborar na defesa da fauna, especialmente o controle da exploragéo das espécies
silvestres, bem como de seus produtos;

Vistoriar, autuar, fiscalizar e instaurar processo administrativo ambiental;

Coordenar e prestar assisténcia técnica, sanitaria e nutricional a animais, supervisionar e
realizar inspecéo, sob o ponto de vista sanitario, tecnoldgico e de seguranga em Centros
de Acolhimento e Abrigo para Animais (de produgéo, domésticos e silvestres) de
responsabilidade municipal;

Auxiliar na elaboragao de projetos de leis, decretos, resoluges, instrugdes normativas e
regulamentacoes, e demais legislagdes, no &mbito de sua competéncia;

Auxiliar no desenvolvimento de acoes para fomentar o associativismo e o
cooperativismo;

Desenvolver investigacdo epidemiolgica e implementagdo de medidas de
combate/controle de doengas de notificacédo epidemioldgica obrigatéria e compulsoéria
relacionadas a zoonoses, antropozoonoses, animais sinantrépicos e vetores;

Elaborar, coordenar, assessorar e executar programas para o combate e controle de
vetores e fauna sinantrdpica; controlar e combater pragas e vetores em areas urbanas,
peri-urbanas e rurais;

Avaliar e dar parecer de projetos técnicos, memorial descritivo e fluxogramas
relacionados a produgéo e manipulagéo de alimentos;

Realizar eutandsia nos casos de risco a sadde humana e/ou investigacao
epidemioldgica de zoonoses e antropozoonoses;

Promover a educagéo ambiental;

Avaliar condigdes de bem-estar animal;

Atuar na diregdo dos segmentos da administragdo publica relacionados as ciéncias
veterinarias;

Participar de andlises e avaliagao de riscos ambientais;

Elaborar, desenvolver e executar estratégias, de controle populacional e bem-estar
animal, visando reduzir a incidéncia e a prevaléncia de zoonoses, agravo a saude e ao
meio ambiente; promover agdes com outras secretarias municipais;
Auxiliar nas pesquisas no campo da biologia e da etologia;

Participar na formulagéo de politicas publicas;
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Elaborar, desenvolver e participar na promogao de eventos, material didatico e técnico,
ministrando cursos e palestras com a finalidade de informar o municipe sobre as
medidas de controle sanitério/epidemiolégico/ambiental,

bem como representacao de
0rgéos publicos e entidades privadas, junto aos mesmos;

Proceder a vigilancia de Zoonoses, organizando e executando campanhas de vacinagéo
(dos programas federais, estaduais e municipais), coleta de material biolégico para
diagndstico de doencas de interesse em saude e para controle de programas federais,
estaduais e municipais; notificar doengas de interesse animal, efetuando levantamento
de dados, avaliagao sanitaria/epidemiolégica e pesquisas, para possibilitar o controle
sanitario da populagéo animal;

Fiscalizar a inddstria e comércio de produtos quimicos e biolégicos de uso veterinario;
Elaborar programa de controle populacional de animais de pequeno porte;

Responder como Responsavel Técnico do Programa de Castragdo/Controle
Populacional de cées e gatos no municipio de Cambé;

Elaborar e coordenar o Programa de Rondas, Captura, Estadia de Animais de Grande
Porte (Equinos, Asininos, Bovinos, outros) apreendidos soltos em via-publicas ou
oriundos de maus-tratos:

Elaborar e coordenar programa de controle e combate as pragas urbanas;

Vistoriar, fiscalizar, autuar e instaurar processo administrativo ambiental, relativo a maus
tratos aos animais, sejam eles silvestres, de produgéo ou de companhia;

Realizar a emissao de laudos técnicos em acoes de controle de populacional de cées e
gatos;

Participar da fiscalizagéo das posturas urbanisticas;

Participar de grupos multidisciplinares para discussdo de questoes relacionadas a
gestao urbana, entre as quais a criacéo de unidades de conservacao, areas de interesse
social, programa habitacionais, programa de defesa civil, projetos de expanséo da rede
de infraestrutura urbana, criacao de sistemas de informagao e cadastros;

Colaborar com a definicao de rotinas e procedimentos administrativos decorrentes da
aplicacao das normas ambientais, urbanisticas, montagem de cadastros e sistemas de
informacéo, exercicio da fiscalizagéo e execugao de politicas publicas correlatas:
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Participar das atividades de regulacdo, controle, fiscaliza
ambiental;

¢ao, licenciamento e auditoria

Participar da gestao, protecao, monitoramento e controle da qualidade ambiental:

Emitir parecer em processos de concessiao de licencas para localizagdo e
funcionamento de atividades potencialmente poluidoras ou de exploragao de recursos
ambientais;

Intimar, comunicar, embargar e autuar agoes que contrariem a legislagdo no que diz
respeito as questoes ambientais;

Realizar outras atribuicées compativeis com sua especializagao profissional.

Grupo Ocupacional Médio

TITULO DO CARGO: Fiscal de Posturas

FUNGCAO: Fiscal de Posturas

GRUPO OCUPACIONAL: Médio

LOTAGAO: Diversas Secretarias.

CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO:
Escolaridade: Ensino Médio Completo, dominio da legislacdo referente a sua area de
atuagao e Carteira Nacional de Habilitagcao categorias A e B.

DESCRIGAO DETALHADA:

Fiscalizar, inspecionar, autuar e orientar a instalacdo de bancas e barracas em
logradouros publicos quanto & permissao para cada tipo de comércio, bem como quanto
a observancia de aspectos estéticos:

Fiscalizar, inspecionar, autuar e orientar o funcionamento de feiras livres, verificando o

cumprimento das normas relativas a localizagéo, a instalacdo, ao horario e a
organizacao;
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Fiscalizar, inspecionar, autuar € orientar a regularidade da exibicdo e utilizagdo de
anuncios, alto-falantes e outros meios de publicidade em via publica, bem como a

Propaganda comercial afixada em muros, tapumes e vitrines;

Fiscalizar, inspecionar, autuar e orientar 0 horario de fechamento e abertura do comércio
em geral e de outros estabelecimentos;

Fiscalizar, inspecionar, autuar e orientar a adequacdo de dimensdes e localizacao de
placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos respectivos ou em outros locais;
Fiscalizar, inspecionar, autuar e orientar, de acordo com o Codigo de Posturas, de
instalacdo de barracas em festas populares em vias e logradouros publicos;

Fiscalizar, inspecionar, autuar e orientar, de acordo com o Cddigo de Posturas, da
instalagédo de circos e outros tipos de espetaculos publicos promovidos por particulares,
inclusive exigindo a apresentacdo de documento de responsabilidade de engenheiro
devidamente habilitado:

Adotar as providéncias necessarias para cada caso, com base na Lei pertinente para
que as areas e terrenos baldios sejam mantidos limpos, de forma a evitar transtornos a
comunidade;

Verificar a existéncia de “habite-se” nos iméveis construidos, reconstruidos ou que
tenham sofrido obras de vulto:

Fiscalizar as areas pertencentes a Municipalidade impedindo ocupagcao irregular;

Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias relativas aos violadores
das posturas municipais e da legislacéo urbanistica e ambiental;

Realizar sindicancias para instrucdo de processos ou apuracao de denuncias e
reclamacoes;

Emitir relatérios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades encontradas;

Articular-se com outras areas de trabalho do Municipio bem como com as forcas de
policiamento, sempre que necessario;

Instruir e contactar, quando necessério, 6rgéos publicos, comunicando a emergéncia e
solicitando socorro;

Instaurar processos administrativos por infragdo verificada pessoalmente ou através de
registros fotograficos visual;
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ao meio ambiente;

Orientar os municipes quanto aos procedimentos e impedimentos legais para que nao
cometam infragées sob a alegacéao de desconhecimento das leis;

Utilizar equipamentos de protecdo individual bem como zelar pelas normas de
Séguranca na execucao das tarefas;

Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucao das atribuigdes tipicas do
cargo;

Fiscalizar as eémpresas quanto a validade dos alvaras de funcionamento;

Realizar outras atribuicdes compativeis com Sua especializagéo profissional;

Incluir informagées em qualquer dos sistemas eletronicos das Secretarias sob
determinagdo do Superior  hierdrquico. Constituir créditos  tributarios mediante
langcamento de taxas quando relacionados com atividades de fiscalizagdo exercidas e
inerentes ao préprio cargo;

Promover interdicdo das atividades econdmicas informais, bem como o monitoramento
das mesmas;

Promover apreensio de objetos e mercadorias ligados a atividades de vendedores
ambulantes, camelds, feirantes, ocupantes de mercados municipais, bancas de revistas
e similares, que estao em desacordo com a legislacao;

Exercer agao fiscalizadora externa e instaurar processos por infracdo, observando as
normas de protegao ambiental contidas em leis ou em regulamentos especificos:
Fiscalizar, inspecionar, autuar e orientar a conservacdo de &reas de protecao
permanente, fundos de vale, rios, flora e fauna de parques e reservas ambientais do
municipio, controlando as acdes desenvolvidas e/ou verificando o andamento de
praticas, para comprovar o cumprimento das instrugcdes técnicas e de protecao
ambiental vigentes na esfera federal, estadual e municipal;

Fiscalizar, orientar e autuar descartes irregulares, maus tratos a animais em articulagao
com técnicos de outras especialidades;

Fiscalizar, orientar e autuar quanto a correta segregacdo de residuos reciclaveis,

catadores de materiais reciclaveis informais e auxiliar na educagdo ambiental dos
municipes;
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Participar da fiscalizagao das posturas urbanisticas:

Participar de grupos multidisciplinares para discussdo de questdes relacionadas a
gestao urbana, entre as quais a criagao de unidades de conservacao, 4reas de interesse
social, programa habitacionais, programa de defesa civil, projetos de expansio da rede
de infraestrutura urbana, criagéo de sistemas de informagéo e cadastros;

Colaborar com a definicdo de rotinas e procedimentos administrativos decorrentes da
aplicagado das normas ambientais, urbanisticas, montagem de cadastros e sistemas de
informagéo, exercicio da fiscalizacao e execucao de politicas plblicas correlatas;
Participar das atividades de regulacao, controle, fiscalizagao, licenciamento e auditoria
ambiental;

Participar da gestao, protegdo, monitoramento e controle da qualidade ambiental;

Emitir parecer em processos de concessiao de licencas para localizagdo e
funcionamento de atividades potencialmente poluidoras ou de exploracéo de recursos
ambientais;

Intimar, comunicar, embargar e autuar agées que contrariem a legislagdo no que diz
respeito as questoes ambientais:

Realizar fiscalizagdes no ambito do Municipio no periodo diurno ou noturno, conforme
designado pelo superior imediato;

Executar atividades correlatas € outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
complexidade, associadas a sua especialidade.

TITULO DO CARGO: Técnico Assistente de Informatica
FUNCAO: Técnico Assistente de Informatica

GRUPO OCUPACIONAL: Médio

LOTACAO: Secretaria Municipal de Fazenda

CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:
Escolaridade: Ensino Médio Completo, curso técnico na area de informatica.
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DESCRIGAO DETALHADA:
Manter-

pela Prefeitura;

Colaborar no levantamento das necessidades de treinamento, no uso de equipamentos
de informética e Softwares adequados as necessidades da Prefeitura;

Instalar e reinstalar 0S equipamentos de informatica e softwares adquiridos pela
Prefeitura, de acordo com a orientagéo recebida;

Auxiliar os usuarios de microcomputadores na escolha, instalacao e utilizacdo de
Softwares, tais como sistemas operacionais, rede local, aplicativos basicos de
automacao de escritorio, editores de texto, planilhas eletrénicas e Softwares de
apresentacao e de equipamentos e periféricos de microinformatica, nos diversos setores
da Prefeitura.

Fazer a limpeza e a manutencdo de maquinas e periféricos instalados nos diversos
setores da Prefeitura;

Participar da criacao e da revisao de rotinas apoiadas na utilizacao de microinformatica
para a execugao das tarefas dos servidores das diversas areas da Prefeitura;

Elaborar roteiros simplificados de utilizacdo dos equipamentos de informatica e
softwares utilizados na Prefeitura;

Identificar, localizar e reparar defeitos em equipamentos de informatica, informando
sobre as partes danificadas e sobre viabilidade de recondicionamento ou substituicao de
Pecas e encaminhando para empresa especializada, se necessario;

Conectar, desconectar e remanejar os equipamentos de informatica da Prefeitura para
os locais indicados;

Executar atividades de instalagdo, montagem, ajuste e reparo de equipamentos de
informética,

interpretando desenhos, esquemas, especificagdes técnicas e outros;

Preparar relatérios e laudos técnicos;
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trabalhos em todas as 4reas da Prefeitura Municipal de Cambé;

Homologar, instalar e testar os equipamentos adquiridos pela Prefeitura Municipal de

Cambé, controlando o termo de garantia e documentacao dos mesmos;

Atender os usuarios, prestando Suporte técnico, subsidiando-os de informacées
pertinentes a equipamentos e rede de teleinformatica, registrando e definindo
prioridades no atendimento a reclamacées, providenciando a manutengao e orientando
nas solugées e/ou consultas quando necessario a fim de restabelecer a normalidade dos
servicos;

Identificar problemas na rede de teleinformatica, detectando os defeitos providenciando
a visita da assisténcia técnica, quando necessario, auxiliando na manutencgao;

Prestar suporte aos usuérios da rede de computadores, envolvendo a montagem,
reparos e configuragoes de equipamentos e na utilizacdo do hardware e software
disponiveis;

Efetuar a manutencao e conservagao dos equipamentos e softwares,

Confeccionar cabos, extensdes e outros condutores, com base nos manuais de
instrugdes, criando meios facilitadores de utilizagao do equipamento.

Criar e implantar procedimentos de restricdo do acesso e utilizagdo da rede, como
senhas, eliminacao de drives etc.

Realizar controle de assisténcia técnica e manutencao em relatérios informatizados para
subsidiar a geréncia de manutencao de informagées do andamento dos Servigos;
Controlar o estoque de pecas de reposigao dos equipamentos;

Providenciar o rodizio dos equipamentos, procurando evitar ociosidades e otimizando a
utilizacao, de acordo com as necessidades dos usudarios;

Efetuar os back-ups e outros procedimentos de seguranca dos dados armazenados.
Instalar softwares de upgrade e fazer outras adaptagoes/modificacdes para melhorar o
desempenho dos equipamentos;
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Participar da andlise de partes/acessorios e materiais de informatica que exijam
especificacédo ou configuracéo;

Realizar outras atribuicdes compativeis com Sua especializagao profissional.

Grupo Ocupacional Administrativo

TITULO DO CARGO: Agente Fazendaério

FUNCAO: Agente Fazendario

GRUPO OCUPACIONAL: Administrativo

LOTAGAO: Secretaria Municipal de Fazenda

CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO:
Escolaridade: Ensino Médio Completo

DESCRICAO DETALHADA:

Receber e atender ao publico em geral;

Digitar textos, documentos, tabelas, cartazes e outros originais referentes a assuntos
fazendarios;

Operar microcomputador, utilizando programas e aplicativos, para incluir, alterar e obter
dados e informagées, consultar registros;

Arquivar processos, leis, publicacées, atos normativos e documentos diversos de
interesse da Secretaria Municipal de Fazenda segundo normas preestabelecidas:
Organizar e manter arquivo privado de documentos referentes ao setor fazendario,

procedendo & classificacao, etiquetagem e guarda dos documentos, para conserva-los e
facilitar a consulta;

Preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informacées e os documentos
originais;

Elaborar, sob orientacdo, demonstrativos e listagens, realizando os levantamentos
necessarios;
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Efetuar a Classificagdo, o registro e a conservacao de processos, livros e outros
documentos em arquivos especificos;

Preparar tabelas, quadros, mapas e outros documentos relacionados a assuntos
fazendarios;

Digitar e arquivar portarias, oficios, documentos legais e outros de interesse para da
Secretaria Municipal de Fazenda;

Efetuar rotinas pré-determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana e outros
0rgéos dos governos Federal e Estadual;

Quando na area de contabilidade:

Classificar contabilmente todos 0s documentos comprobatérios das operagoes
realizadas, de natureza orcamentaria ou nao, de acordo com o plano de contas da
Prefeitura;

Auxiliar no preparo de relacéo de cobranga e pagamentos efetuados pela Prefeitura;
Fazer averbagoes e conferir documentos contabeis;

Auxiliar na elaboracéo e revisao do plano de contas da Prefeitura;

Escriturar contas correntes diversas:

Auxiliar na feitura global da contabilidade dos diversos impostos, taxas e demais
componentes da receita;

Conferir diariamente documentos de receitas, despesas e outras;

Auxiliar na conciliagdo de extratos bancarios, confrontando débitos e créditos,
pesquisando quando for detectado erro e realizando a correcao;

Analisar a receita tributaria, examinando relatorios e quadros, comparando os dados de
arrecadacao e previsao, para identificar as normalidades e distorgbes constatadas na
arrecadacao de tributos;

Organizar agendamento de tarefas relativas a pagamento de taxas, alvaras, impostos,
certidoes, contas e outros para evitar prejuizos a Prefeitura;

Providenciar documentos e relatérios especificos a fim de subsidiar as atividades de
auditoria;
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Atender ao publico informando sobre tributos, processos e outros as
com seu trabalho;

suntos relacionados

Informar sobre requerimentos relativos a construcéao, demoli
e outros;

cao, legalizacao de iméveis

Levantar débitos referentes a servigos publicos prestados para emisséao de certiddes e
guias de recolhimento, consultando arquivos manuais e o sistema informatizado;
Promover na Secretaria Municipal de Fazenda, a andlise comparativa de cada item da
receita e seu comportamento face & ocorréncias circunstanciais e conjunturais da
economia;

Realizar na Secretaria Municipal de Fazenda, estudos e projecdes do comportamento da
arrecadagéo, propondo medidas para manté-las ao nivel da programacéao
governamental; Realizar estudos sobre a politica fazendaria de arrecadacéo de tributos;
Participar de trabalhos relativos a apuracao, processamento de dados e armazenamento
de informacoes econdmico-fiscais, instruindo auxiliares no preenchimento de fichas
cadastrais e mapas, para possibilitar a correcdo de erros e omissées € propor as
solugées adequadas, na Secretaria Municipal de Fazenda;

Analisar os resultados das atividades de cobranca dos débitos fiscais, visando a adogao
de medidas para seu aperfeicoamento;

Analisar os resultados das atividades de cobranga dos débitos fiscais, visando a adogao
de medidas para seu aperfeicoamento;

Participar de auditorias em unidades integrantes do Sistema de Arrecadacao Tributaria;
Estudar processos relativos a prescricédo de débitos e pedidos de parcelamento, da area
da Secretaria Municipal de Fazenda, analisando-os e emitindo parecer;

Coletar dados relativos a impostos, realizando pesquisas de campo, para possibilitar a
atualizacdo dos mesmos;

Efetuar célculos de éareas para cobranca de tributos, bem como célculos de acréscimos
por atraso no pagamento dos mesmos:

Realizar levantamentos a fim de manter atualizado o cadastro de imdveis do Municipio;
Efetuar baixa e revisao no cadastro de imoveis, recebendo processos e conferindo
dados do registro com os dados do local;

Cadastrar iméveis realizando medicoes no local, para o correto langamento de imposto;
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Atender o contribuinte, conferindo dados, confrontando informagdes do registro, com os
dados do local:

Proceder quando solicitado pelo contribuinte, a identificacdo de imével,
verificando dados para identificacao;

indo ao local e

Examinar a exatidao de documentos, conferindo, efetuando registros, observando
Prazos, datas, posicoes financeiras, informando sobre o andamento do assunto

pendente e, quando autorizado pela chefia, adotar providéncias de interesse da
Prefeitura;

Classificar contabilmente todos os documentos comprobatoérios das operagoes

realizadas, de natureza orcamentaria ou nao, de acordo com o plano de contas da
prefeitura;

Organizar demonstrativos de comportamento das dotagbes orgamentdrias e extra
orgamentarias, sugerindo procedimentos necessarios, preparando a documentagéo
comprobatdria, obtendo a aprovacao da unidade orgamentaria e enviando-a ao 6rgéo
competente para apreciacdo e julgamento;

Elaborar quadros demonstrativos, relatérios e tabelas, bem como, analisar os dados
contabeis, a fim de apurar resultados para o cumprimento das Leis vigentes;

Auxiliar na elaboragao e revisao do plano de contas da Prefeitura:

Auxiliar na feitura global da contabilidade dos diversos impostos, taxas e demais
componentes da receita;

Conferir mensalmente os boletins de caixa, bem como, os demais documentos
realizados pela tesouraria:

Providenciar documentos e relatérios especificos a fim de subsidiar o seu superior
hierarquico e atividades de auditoria;

Quando no Departamento de Planejamento Orgamentario

Realizar a classificagao das despesas nas rubricas orcamentarias;
Elaborar os empenhos das despesas ja classificadas:

Digitar minutas de decretos de suplementagdo orgamentaria;
Emitir documentos de controle orgamentario;
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Conferir as dotagdes or¢camentarias;
Emitir notas de empenho;

Auxiliar no controle dos empenhos, encaminhando-os para pagamentos;

Atender aos fornecedores encaminhando-os para recebimento;

Emitir ordens de Pagamento através de cheques, deposito e boleto bancario, oficios e
outros;

Fazer a conferéncia diaria da arrecadagéo, tratando os arquivos bancérios e
contabilizando-os;

Emitir boletins dirios de movimentacgao da tesouraria;

Controlar e contabilizar os movimentos bancarios:

Efetuar a conciliagao bancaria diaria e mensal de extratos bancarios;
Controlar e registrar os Pagamentos de todas as Secretarias e dos Fundos Municipais;
Promover o atendimento aos contribuintes:

a) orientar quanto a forma e local dos pagamentos dos tributos municipais;

b) orientar e informar a melhor forma de negociacao de divida ativa;

C) emitir certidoes em todas as modalidades,

d) atender a consulta prévia:

e) emitir alvaras de funcionamento e inscricoes de auténomos;

Enviar diariamente a baixa dos recolhimentos dos tributos de divida ativa;
Proceder a baixa de inscri¢ao e cadastro de contribuintes;

Efetuar os langamentos de tributos e taxas municipais;

Efetuar as revisdes de langamentos de tributos e taxas municipais;

Organizar e manter organizado os arquivos;

Manter atualizado os cadastros Mobiliario e Imobiliario;

Efetuar calculos diversos, sempre que solicitado;

Efetuar rotinas pré-determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana e outros
0rgéos dos governos Federal e Estadual;

Efetuar avaliacdes imobiliarias para fins de emisséo de tributos e declaragoes;
Realizar outras atribuigoes compativeis com sua especializacao profissional.
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TITULO DO CARGO: Agente de Fiscalizagéo do Transito Municipal
FUNCAO: Agente de Fiscalizagao do Transito Municipal

GRUPO OCUPACIONAL: Administrativo

LOTAGAO: Secretaria Municipal de Planejamento

CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Ensino Médio Completo e Carteira Nacional de Habilitacdo categorias A e
B.

DESCRIGAO DETALHADA:

Executar programas de fiscalizagéo, controle, operagao e atendimentos relacionados ao
transito do Municipio;

Atuar em turnos conforme escala de servigos, abrangendo dias Uteis, finais de semana e
feriados, nos locais de trabalho definidos pelo secretario e ou diretor de trAnsito de
acordo com a necessidade, ressalvado os casos de carater excepcional previsto em lei;
Realizar fiscalizagdes no ambito do Municipio no periodo diurno ou noturno, conforme
designado pelo superior imediato;

Participar obrigatoriamente de curso de formagéo especifica na area de transito para
atuacao no &mbito municipal, conforme exigido em legislacao especifica;

Participar obrigatoriamente de curso de atualizacéo na area de transito para atuacao no
ambito municipal, nos Pprazos exigidos em legislagéo especifica;

Executar as agdes de fiscalizagédo, rotineira, itinerante e volante referentes ao
cumprimento das normas, ordens de servico e a regulamentacdo dos servicos de
transito;

Receber, analisar e deliberar sobre todo o expediente encaminhado pela fiscalizagao,
promovendo registros e controles necessarios;

Registrar os processos de autuacao ocorridos no transito do Municipio e acompanhar
sua tramitagao;

Vistoriar veiculos que necessitem de autorizagao especial para transitar e estabelecer os
requisitos técnicos a serem observados para a circulacao desses veiculos;
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Executar atividades de organizagao, educacéo e fiscalizagéo de transito em obediéncia
as diretrizes gerais da Politica Nacional de Transito;

Orientar, fiscalizar e operacionalizar o transito de veiculos, de ciclistas, de pedestres e
de animais;

Atuar na area de fiscalizagao do sistema de transporte coletivos e terminais, bem como
de terminais de integracgéo, fazendo cumprir a legislacao pertinente;

Tratar com respeito e urbanidade os usuarios das vias publicas, procedendo a
abordagem com os cuidados e técnica devidos;

Levar o conhecimento da autoridade superior procedimentos ou ordem que julgar
irregulares na execucao das atribuigdes do cargo;

Apresentar-se ao servico usando uniforme especifico caso seja determinado pelo
superior imediato;

Participar de operagoes especiais de orientagéo e fiscalizagdao do transito, inclusive em
apoio a realizagédo de eventos e obras em vias e logradouros publicos;

Realizar intervengao no trafego de veiculos, quando necessario ou por determinacao
superior, orientando e garantindo a sua fluidez;

Prestar informacées de natureza técnica e fiscal nos processos administrativos
provenientes da aplicagéo de auto de infrac&o e outros requeridos pelo Orgéo Municipal
de Transito do Municipio;

Iniciar a atividade de fiscalizagdo imediatamente quando observar algum indicio, ato ou
fato, em situagao conflitante com a legislagédo de transito de sua competéncia;

Acessar os estacionamentos de 6rgéos publicos e estabelecimentos privados de uso
coletivo, para fins do cumprimento da legislagédo de que trata da acessibilidade e &
documentacao de interesse da fiscalizagédo de transito;

Requisitar o auxilio da forca de seguranca publica, a fim de assegurar o pleno
desempenho de suas atribuicoes legais;

Elaborar relatérios diarios de suas atividades, destacando as ocorréncias especiais,
apresentado- os na periodicidade determinada;

Cumprir a carga horéaria do cargo, escalas e ordens de servigo, escritas ou verbais,
emitidas pelo Orgéo Municipal de Transito.
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°/dh\e Prefeit ici :
}(!!2 ura Municipal de Cambé

, Gabinete do Prefeito
Cambé

UM GOVERNO PARA TOoDOS

Participar de atividades de formacao, capacita
sempre que for determinado;

¢ao, aperfeicoamento oy especializagao,

Controlar, orientar e fiscalizar o transito na sede do municipio;
Prevenir acidentes de transito;

Fazer cumprir a legislagéo de transito brasileira;

Garantir a fluidez e a Seguranca do transito de veiculos e pedestres;

Orientar usuarios de vias publicas;

Auxiliar pedestres na travessia de ruas, quando necessario;

Assegurar o cumprimento e o atendimento das demandas dos usudrios de servigos
publicos municipais;

Assegurar qualidade no atendimento prestado aos usuarios de servicos publicos
municipais;

Verificar e fiscalizar do cumprimento da legislacdo de transito, com poder de policia
administrativa, no Ambito da competéncia municipal;

Orientar os motoristas e usudrios das vias quanto a adogéao de comportamentos seguros
no transito, assim como, a prestacéo de auxilio para a travessia de ruas, utilizando
dispositivos, sinalizagao, gestos e sons regulamentares;

Realizar os procedimentos regulamentares para a execucao de bloqueios, desvios e
operagao de equipamentos semaféricos;

Realizar levantamentos, anotagoes, observagtes de campo e demais instrumentos para
coleta de dados para fins do planejamento vidrio:

Acompanhar e intervir nas situagbes de transporte de materiais perigosos ou cargas
superdimensionadas;

Lavrar o auto de infracao;

Lavrar autos de infracao por radares e video monitoramento;

Remover veiculos avariados ou outras transferéncias que caracterizem riscos de
acidentes;

Participar dos programas de educacéo de transito;

Participar na implantacéo de projetos que alterem o transito;

Participar de operagoes programadas ou de emergéncia que envolva o transito de
veiculos;
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.(ii). Prefeitura Municipal de Cambeé
Ctngé Gabinete do Prefeito

UMGOVERNO PARA TODOS

Realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializacao profissional.

TITULO DO CARGO: Auxiliar de Contabilidade
FUNCAO: Auxiliar de Contabilidade
GRUPO OCUPACIONAL: Administrativo

LOTAGAO: Secretaria Municipal da Fazenda e Secretaria Municipal de Administragéo.
CARGA HORARIA: 35 (trinta e cinco) horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:-

Escolaridade: Ensino Médio Completo, Curso técnico na area de contabilidade e registro
no Conselho Regional de Contabilidade.

DESCRIGAO DETALHADA:

Organizar demonstrativos e relatorios de comportamento das dotagoes orcamentarias
sugerindo procedimentos necessarios, preparando a documentagéo comprobatoria,
obtendo a aprovacao da unidade orcamentaria e enviando-as ao 6rgao competente para
apreciagao e julgamento:;

Controlar os trabalhos de analise € conciliagdo de contas conferindo saldos, localizando
e retificando possiveis erros, para assegurar a corregéao das operagoes contabeis;
Proceder aos trabalhos de classificacdo e avaliacdo de despesas, analisando a natureza
das mesmas, para apropriar custos de bens e servicos;

Elaborar quadros demonstrativos, relatérios e tabelas, compilando os dados contabeis e
efetuando célculos, com base em informagdes de arquivos, ficharios e outros;

Realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializacao profissional.
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