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ESTADO DO PARANA
Secretaria Municipal de Administracdo

PROJETO DE LEIN° 90 12015

Altera dispositivos a Lei n° 2.531/2012 e alteragoes
subsequentes e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMBE, ESTADO DO PARANA, APROVOU O SEGUINTE
PROJETO DE LEL:

Art. 1° Esta Lei altera dispositivos, cria cargos, cria e suprime vagas dos cargos
constantes na Lei n° 2.531/2012, que passa a vigorar conforme disposto abaixo.

Art. 2° O inciso |l e § 4° do art. 40 da Lei n® 2.531/2012, passam a vigorar com a seguinte
redacao: :
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Art. 40 ...

Il- ao servidor que possua curso de especializagao ou pds-graduagéo, com.

duracao igual ou superior a 360 (trezentas e sessenta) horas, na area def;
]

atuacdo do servidor, desde que este curso nao tenha sido requisito para suag

admiss&o no cargo, sera garantido a percepgao de adicional de 10% (dez por&

cento), na forma definida no §1° deste artigo; .

§ 4° As titulagdes apresentadas, visando a percepgéo dos adicionais, deverao
se relacionar com a area de trabalho do servidor, com excegao da prevista no

inciso .

Art. 3° Cria o cargo de Enfermeiro em Urgéncia e Emergéncia, Médico Auditor, Médico
Cardiologista, Médico Dermatologista, Médico Gastroenterologista, Médico Ginecologista
e Obstetra, Médico Infectologista, Médico Neurologista, Médico Oftalmologista, Médico
Ortopedista, Médico Otorrinolaringologista, Médico Pediatra, Médico Psiquiatra, Médico
Reumatologista, Médico Urologista, Pedagogo, Psicopedagogo, Técnico em Enfermagem
em Urgéncia e Emergéncia, Técnico em Saude Bucal — PSF, Assistente Administrativo Il,
Auxiliar em Satide Bucal — PSF e Auxiliar de Servigos Gerais — Feminino, alterando os
Anexos Il e VIl da Lei n® 2.531/2012. '

§1° O cargo de Enfermeiro em Urgéncia e Emergéncia tera 12 (doze) vagas, compora o
Grupo Ocupacional Superior da tabelo do Anexo lll, com nivel de vencimento “X” da

tabela do An(_exo V.

l- jornada de trabalho de 12 horas por 36 horas de descanso com limite de 180 horas

mensais.
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Il- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Enfermagem, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educagéo e Registro no Conselho Regional de
Enfermagem e BLS (Basic Life Suport).

§2° O cargo de Médico Auditor tera 02 (duas) vagas, compora o Grupo Ocupacional
Superior da tabela do Anexo lll, com nivel de vencimento “IX” da tabela do Anexo V.

I- jornada de trabalho de 20 horas semanais;

ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educagao com Registro no Conselho Regional de
Medicina e Habilitacdo através de curso de formagao especifico de Auditoria Médica,
reconhecido pelo Ministério da Saude.

§3° O cargo de Médico Cardiologista tera 03 (trés) vagas, compora o Grupo Ocupacional
Superior da tabela do Anexo lll, com nivel de vencimento “IX” da tabela do Anexo V.

- jornada de trabalho de 20 horas semanais;
ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclus&o em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo, especiatizagdo em Cardiologia e
Registro no Conselho Regional de Medicina.

§4° O cargo de Meédico Dermatologista tera 03 (trés) vagas, compora o Grﬁpo
Ocupacional Superior da tabela do Anexo Il com nivel de vencimento “IX” da tabela do

Anexo V.

l- jornada de trabalho de 20 horas semanais;
ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso

Superior em Nivel de Graduagao em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacgao, especializagdo em Dermatologia e
Registro no Conselho Regional de Medicina. |

§5° O cargo de Meédico Gastroenterologista tera 03 (trés) vagas, compora o Grupo
Ocupacional Superior da tabela do Anexo lll, com nivel de vencimento “IX” da tabela do

Anexo V.

|- jornada de trabalho de 20 horas semanais;

ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso
Superior em Nivel de Graduacdo em Medicina, fornecido por Instituigdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao, especializagao em Gastroenterologia
e Registro no Conselho Regional de Medicina.
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§6° O cargo de Médico Ginecologista e Obstetra tera 20 (quinze) vagas, compora o Grupo
Ocupacional Superior da tabela do Anexo lll, co nivel de vencimento “IX” da tabela do
Anexo V.

I- jornada de trabalho de 20 horas semanais;

ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusédo em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao, especializacdo em Ginecologia e
Obstetricia e Registro no Conselho Regional de Medicina.

§7° O cargo de Médico Infectologista tera 03 (trés) vagas, compora o Grupo Ocupacional
Superior da tabela do Anexo lll, com nivel de vencimento “IX” da tabela do Anexo V.

I- jornada de trabalho de 20 horas semanais;
ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de concluséo em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao, especializagdo em Infectologia e
Registro no Conselho Regional de Medicina.

§8° O cargo de Médico Neurologista tera 03 (trés) vagas, compora o Grupo Ocupacional
Superior da tabela do Anexo Ill, com nivel de vencimento “IX” da tabela do Anexo V.

- jornada de trabalho de 20 horas semanais; <

Il- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Medicina, fornecido por Instituigdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao, especializagdo em Neurologia e
Registro no Conselho Regional de Medicina.

§9° O cargo de Médico Oftalmologista tera 03 (trés) vagas, compora o Grupo Ocupacional
Superior da tabela do Anexo lll, com nivel de vencimento “IX” da tabela do Anexo V.

- jornada de trabalho de 20 horas;

ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao, especializagdgo em Oftalmologia e
Registro no Conselho Regional de Medicina.

§10° O cargo de Médico Ortopedista tera 03 (trés) vagas, compora o Grupo Ocupacional
Superior da tabela do Anexo ll, com nivel de vencimento “IX" da tabela do Anexo V.

- jornada de trabalho de 20 horas;

Il- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso
Superior em Nivel de Graduagao em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo, especializagdo em Ortopedia e
Registro no Conselho Regional de Medicina.
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§11° O cargo de Médico Otorrinolaringologista tera 03 (trés) vagas, compora o Grupo
Ocupacional Superior da tabela do Anexo Ill, com nivel de vencimento “IX” da tabela do
Anexo V.

I- jornada de trabalho de 20 horas;

ll- requisitos para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao, especializagdo em Otorrinolaringologia
e Registro no Conselho Regional de Medicina.

§12° O cargo de Médico Pediatra tera 20 (quinze) vagas, compora o Grupo Ocupacional
Superior da tabela do Anexo lll, com nivel de vencimento “IX” da tabela do Anexo V.

- jornada de trabalho de 20 horas semanais;
ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusédo em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, especializagdo em Pediatria e
Registro no Conselho Regional de Medicina.

§13° O cargo de Médico Psiquiatra tera 03 (trés) vagas, compora o Grupo Ocupacional
Superior da tabela do Anexo Ill, com nivel de vencimento “IX” da tabela do Anexo V.

|- jornada de trabalho de 20 horas semanais;

ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso
Superior em Nivel de Graduagado em Medicina, fornecido por Instituigdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo, especializagdo em Psiquiatria e
Registro no Conselho Regional de Medicina.

§14° O cargo de Medico Reumatologista tera 03 (trés) vagas, compora o Grupo
Ocupacional Superior da tabela do Anexo llIl, com nivel de vencimento “IX" da tabela do
Anexo V.

I- jornada de trabalho de 20 horas semanais; . )

ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao, especializagdo em Reumatologia e
Registro no Conselho Regional de Medicina. :

§15° O cargo de Médico Urologista tera 03 (trés) vagas, compora o Grupo Ocupacional
Superior da tabela do Anexo lll, com nivel de vencimento “IX” da tabela do Anexo V.

|- jornada de trabalho de 20 horas semanais;
ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Medicina, fornecido por Instituigdo de Ensino
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Superior reconhecida pelo Ministério da Educagao, especializagdo em Urologia e Registro
no Conselho Regional de Medicina.

§16° O cargo de Pedagogo tera 05 (cinco) vagas, compora o Grupo Ocupacional Superior
da tabela do Anexo I, com nivel de vencimento “VII” da tabela do Anexo V.

- jornada de trabalho de 35 horas semanais;

ll- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso
Superior em Nivel de Graduagdo em Pedagogia, fornecido por Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao.

§17° O cargo de Psicopedagogo tera 05 (cinco) vagas, compora o Grupo Ocupacional
Superior da tabela do Anexo lll, com nivel de vencimento “VIII” da tabela do Anexo V.

I- jornada de trabalho de 35 horas semanais;

Il- requisito para o cargo: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso de
Graduacdo em Pedagogia, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéo, com pos-graduagdo em Psicopedagogia.

§18° O cargo de Técnico em Enfermagem em Urgéncia e Emergéncia tera 20 (vinte)
vagas, comporta o Grupo Ocupacional Médio da tabela do Anexo lll, com nivel de
vencimentos “VI” da tabela do Anexo V.

L4

- jornada de trabalho de 12 horas por 36 horas de descanso com limite de 180 horas
mensais; .

Il- Ensino Médio Completo, curso técnico de enfermagem e registro no Conselho Regional
de Enfermagem e BLS (Basic Life Suport).

§19° O cargo de Técnico em Saude Bucal - PSF tera 10 (dez) vagas, comporéa o Grupo
Ocupacional Médio da tabela do Anexo lll, com nivel de vencimentos “VI" da tabela do
Anexo V.

I- jornada de trabalho de 40 horas semanais;

Il- requisito para o cargo: Ensino Médio Completo, curso técnico de nivel médio, de
acordo com a area de atuagdo e registro no respectivo conselho de classe, quando se
tratar de profissdo regulamentada.

§20° O cargo de Assistente Administrativo 1l tera 20 (vinte) vagas, compora-o Grupo
Ocupacional Administrativo da tabela do Anexo lll, com nivel de vencimentos “V” da tabela
do Anexo V. ’

- jornada de trabalho de 12 horas por 36 horas de descanso com limite de 180 horas
mensais; ' '
|- requisito para o cargo: Ensino Médio Completo.
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§21° O cargo de Auxiliar em Saude Bucal — PSF tera 15 (quinze) vagas, compora o Grupo
Ocupacional de Apoio da tabela do Anexo Ill, com nivel de vencimentos “IV” da tabela do
Anexo V.

- jornada de trabalho de 40 horas semanais;

- requisito para o cargo: Ensino Médio Completo, curso na area especifica e registro no
Conselho Regional de Odontologia.

§22° O cargo de Auxiliar de Servigos Gerais — Feminino tera 20 (vinte) vagas, compora o
Grupo Ocupacional Operacional da tabela do Anexo Ill, com nivel de vencimento “I” da
tabela do Anexo V.

I- jornada de trabalho de 12 horas por 36 horas de descanso com limite de 180 horas
mensais;

|- requisito para o cargo: Séries Iniciais do Ensino Fundamental.

Art. 4° Altera o Anexo |l da Lei n® 2.531/2012, para: °

§1° Cargos do Grupo Ocupacional Superior.

|- criar 02 (dois) vagas de Advogado, totalizando 14 (quatorze) vagas;

Il- criar 10 (dez) vagas de Analista Programador, totalizando 20 {vinte) vagas;

l1l- suprime 08 (oito) vagas de Assistente Administrativo V, totalizando 04 (quatro) vagas;

IV- suprime 12 (doze) vagas de Assistente Administrativo VI, totalizando 21 (vinte e um)
vagas;

V- suprime 05 (cinco) vagas de Assistente Administrativo VII, totalizando 12 (doze) vagas;
VI- criar 10 (dez) vagas de Assistente Social, totalizando 47 (quarenta e sete) vagas;

VII- criar 01 (uma) vaga de Contador, totalizando 05 (cinco) vagas; .

VIlI- suprime 10 (dez) vagas de Dentista, totalizando 55 (cinquenta e cinco) vagas;

IX- altera a carga horaria do cargo de Dentista de 35 horas para 30 horas semanais;

X- suprime 03 (trés) vagas de Enfermeiro, totalizando 40 (quarenta) vagas;

Xl- cria 05 (ci'nco) vagas de Enfermeiro PSF, totalizando 25 (vinte e cinco) vagas;

Xll- altera a nomenclatura do cargo de Engenheiro Elétrico para Engenheiro Eletricista e
cria 01 (uma) vaga, totalizando 02 (dois) vagas;

’ / /M
Rua Otto Gaertner, 65 | Centro | Cambé-PR | CEP 86181-900 | Fone: (43) 3174-2601 |
e-mail: administracao@cambe.pr.gov.br | site: www.cambe.pr.gov.br



<0> Prefeitura Municipal de Cambé

ESTADO DO PARANA

Secretaria Municipal de Administracao

XlIl- suprime 06 (seis) vagas de Farmacéutico Bioquimico com jornada de trabalho de 20
horas semanais, totalizando 02 (duas) vagas;

XIV- cria 06 (seis) vagas de Farmacéutico Bioguimico com jornada de trabalho de 35
horas semanais, totalizando 15 (quinze) vagas;

XV- altera a nomenclatura do cargo de Médico com jornada de trabalho de 20 horas
semanais para Médico Clinico Geral, nivel IX, com jornada de trabalho de 20 horas
semanais e suprime 40 vagas, totalizando 52 (cinquenta e dois) vagas;

XVI- o cargo de Médico com jornada de trabalho de 35 horas semanais passa a ter a
nomenclatura de Médico Clinico Geral, com 30 horas semanais;

XVII- cria 02 (duas) vagas de Médico do Trabalho, totalizando 03 (trés) vagas;

XVIII- reclassifica o cargo de Médico Plantonista passando a ter a nomenclatura de
Médico Plantonista Clinico Geral e Médico Plantonista Pediatra, nivel XIll, com 25 vagas
em cada cargo;

XIX- o cargo de Médico Radiologista, nivel IX, passa a ter jornada de trabalho de 20 horas
semanais;

XX- suprime 02 (duas) vagas de Médico Veterinario, totalizando*03 (trés) vagas;

XXI- suprime 10 (dez) vagas de Psic6logo com jornada de trabalho de 20 horas semanais,
totalizando 05 (cinco) vagas;

XXII- cria 15 (quinze) vagas de Psicologo, com jornada de trabalho de 35 horas semanais,
totalizando 40 (quarenta) vagas;

XXIlII- cria 12 (doze) vagas de Terapeuta Ocupacional, totalizando 15 (quinze) vagas.
§ 2° Cargos do Grupo Ocupacional Médio.
- suprime 05 (cinco) vagas de Técnico de Laboratério, totalizando 05 (cinco) vagas;

Il- suprime 30 (trinta) vagas de Técnico de Enfermagem, totalizando 180 (cento e oitenta)
vagas; ,

lll- alterada a nomenclatura do cargo de Técnico em Higiene Dental para Técnico em
Saude Bucal e suprime 10 (dez) vagas, totalizando 20 (vinte) vagas.

§3° Cargos do Grupo Ocupacional Administrativo
- suprime 59 (cinquenta e nove) vagas de Assistente Administrativo de Saude, totalizando

I
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(uma) vaga,

ll- suprime 15 (quinze) vagas de Assistente Administrativo I, totalizando 23 (vinte e trés)
vagas;

1I- suprime 20 (vinte) vagas de Assistente Administrativo |V, totalizando 20 (vinte) vagas;
IV- cria 01 (uma) vaga de Auxiliar de Contabilidade, totalizando 05 (cinco) vagas.
§4° Cargos do Grupo Ocupacional Apoio.

I- suprime 57 (cinquenta) vagas de Agente Educacional |, totalizando 21 (vinte e um)
vagas;

II- cria 10 (dez) vagas de Agente Social, totalizando 15 (quinze) vagas;

lll- cria 05 (cinco) vagas de Auxiliar de Enfermagem PSF, totalizando 45 (quarenta e
cinco) vagas;

I\V- altera a nomenclatura do cargo de Auxiliar de Consultério Dentario para Auxiliar em
Saude Bucal.

§5° Cargos do Grupo Ocupacional Operacional.

- cria 30 (trinta) vagas de Agente Educacional | - Feminino, totalizando 48 (quarenta e
oito) vagas;

Il- suprimir 10 (dez) vagas no cargo de Gari - Feminino, passando de 40 (quarenta) para
30 (trinta) vagas.

l1I- cria 05 (cinco) vagas de Motorista Socorrista, totalizando 15 (quinze) vagas.
Art. 5°. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 6°. Fica revogado o §3°, doart. 7°e o anéxo IV da Lei Municipal 2.531/2012.

EDIFiCIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBE, aos

11 dedz;embro de 2015.

Jodo Dalmacio Pavinato
Prefeito Municipal
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EXPOSICAO DE MOTIVOS

Senhor Presidente e Nobres Vereadores

O projeto de lei visa adequar o Plano de Cargos, Carreira e Salarios no tocante

ao numero de vagas existentes no refeito plano.

Assim, aumentou-se para alguns cargos e suprimiu para outros, de acordo com
as demandas existentes no quadro. No caso especifico dos meédicos, houve um
desmembramento através das diversas especialidades que atuam, no Municipio de

Cambé, com aumento de 25 vagas.

Neste projeto estd previsto também a adequagéo do Programa de Saude da
Familia com a criagao dos cargos especificos de Auxiliar de Salde Bucal e Técnico de
Saude Bucal PSF e, ainda, criando os cargos de Enfermeiro em Urgéncia e Emergéncia,

Auxiliar de Satde Bucal, 12/36, para atuarem nas Unidades 24 horas.

Contando com a costumeira atencao dessa egrégia Casa, solicitamos que a

matéria seja apreciada em regime de urgéncia, ao mesmo tempo em que colocamo-nos a

inteira disposicdo dos Nobres Edis, para quaisquer outros esclarecimentos que se fizerem

necessarios.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBE, aos

11 de dezembro de 2015.
o

Joao Dalmacio Pavinato
Prefeito Municipal
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) ANEXO VIi
DESCRIGAO E ATRIBUIGOES DE CARGO EFETIVO

Descricao de Cargos

TiTULQ DO CARGO: Enfermeiro em Urgéncia e Emergéncia

FUNCAO: Enfermeiro em Urgéncia e Emergéncia

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude Publica

CARGA HORARIA: 12 de trabalho por 36 horas de descanso com limite de 180 horas
mensais

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusédo em Curso Superior em Nivel
de Graduagao em Enfermagem, fornecido por Instituigdo de Ensino Superior reconhecida
pelo Ministério da Educagdo e Registro no Conselho Regional de Enfermagem e BLS
(Basic Life Suport). ‘

DESCRICAO DETALHADA:

e Participar do processo de elaboragdo do planejamento, organizagao, execugao,
avaliacdo, pesquisa e execucdo de procedimentos e agbes dos servigos pré-
hospitalares, fixos e méveis, da rede de urgéncia e emergéncia, relativas a area de
enfermagem; s

o Supervisionar, avaliar e executar agdes de enfermagem da equipe no atendimento
pré-hospitalar moével, seguindo normas e protocolos das trés esferas de governo ou
os pactuados entre elas;

e Cumprir os protocolos clinicos instituidos pelo Municipio;

e Participar de programa de planejamento familiar, coordenando atividades e
orientando quanto ao uso de métodos contraceptivos;

e Realizar consultas de enfermagem;

e Realizar cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica, que exijam
conhecimentos cientificos adequados e que demandem capacidade de tomar
decisdes imediatas;

e Prestar cuidados diretos de Enfermagem a pacientes;

e Supervisionar e executar as agdes de imunizagdo no Municipio tais como bloqueios
e campanhas; )

o Investigar os casos de eventos inusitados e de doencas de notificacdo em
situacoes especiais;

e Prevenir e realizar o controle sistematico da infecgédo hospitalar;

o Participar da elaboragdo de medidas de prevencao e controle sistematico de danos
que possam ser causados aos pacientes durante a assisténcia de Enfermagem;

e Participar na elaboragao e na operacionalizagéo do sistema de referéncia e contra
referéncia do paciente nos diferentes niveis de atencao a saude;

e Participar dos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude,

r
]
Rua Otto Gaertner, 65 | Centro | Cambé-PR | CEP 86181-900 | Fone: (43) 3174-2601 /W
e-mail: administracao@cambe.pr.gov.br | site: www.cambe.pr.gov.br



4)) Prefeitura Municipal de Cambé

ESTADO DO PARANA
Secretaria Municipal de Administragéo

particularmente nos programas de educagéo continuada;

e Orientar os servidores sobre o uso de roupas e material adequado ao tipo de
trabalho;

o Participar dos programas e nas atividades de assisténcia integral a salde individual
e de grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco;

o Prestar assisténcia de Enfermagem a gestante, parturiente, puérpura e ao recém-
nascido;

e Recomendar medidas preventivas para o controle de agravos de notificagao

compulséria;

Codificar e investigar declaragées de obito de acordo com CID;

Realizar vacinacgéo de blogueio, quando necessario;

Realizar quimioprofilaxia de comunicantes, quando necessario;

Participar de auditorias e sindicancias quando solicitado;

Orientar e zelar pela preservagdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e

instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagao;

e Participar na montagem de unidades e servigos, de acordo com as normas
técnicas;

e Utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA;

e Orientar os servidores que o auxiliam na execucgéo de tarefas tipicas do cargo;

o Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional.

@

TiTULO DO CARGO: Médico Auditor

FUNCAO: Médico Auditor

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude Publica
CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso Superior em Nivel
de Graduacdo em Medicina, fornecido por Instituicao de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educagdo com Registro no Conselho Regional de Medicina e Habilitagéo
através de curso de formacéo especifico de Auditoria Médica, reconhecido pelo Ministério
da Saude. )

DESCRICAO DETALHADA:

e Participar do processo de elaboragéo do planejamento, organizag&o, execucao,
avaliacdo e regulagdo dos servicos de saude; Cumprir os protocolos clinicos
instituidos pelo Municipio; Integrar a equipe de padronizagdo de medicamentos e
protocolos para utilizagédo dos mesmos;

e Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude
pUblica e da medicina preventiva;

e Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de
educacdo em saude visando & melhoria de saude do individuo, da familia e da

i
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populagdo em geral;

e Efetuar exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos, solicitar,
analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou
terapéutica em ambulatérios, hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores
esportivos, entre outros;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a concluséo diagnéstica, o
tratamento prescrito e a evolugao da doenga;

e Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a
pacientes;

e Realizar consultas pré-operatérias, procedimentos cirlrgicos e procedimentos
ambulatoriais;

e Efetuar a notificagdo compulséria de doengas;

e Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar
informagdes e orientagdes sobre a doenca e o tratamento a ser realizado;

e Prestar informagdes do processo salde-doenga aos individuos e a seus familiares
ou responsaveis;

o Participar de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de
pacientes especificos para prestar orientagoes e tratamentos e proporcionar a troca
de experiéncias entre os pacientes;

e Participar de reunides comunitarias em espacos publicos privados ou -em
comunidades, visando a divulgagdo de fatores de risco que favorecem
enfermidades;

e Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada
em casos clinicos mais complexos; ’

e Participar dos processos de avaliagdo da equipe e dos servicos prestados a
populagéo;

e Realizar diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de saude da
comunidade para avaliagdo do impacto das agdes em saude implementadas por
equipe;

e Atuar em equipe multidisciplinar e interdisciplinar do Programa de Saude da
Familia; Efetuar regulagdo médica, otimizando o atendimento do usuario SUS, na
rede assistencial de salde: ambulatorial, hospitalar, urgéncia/emergéncia;

e Dar assisténcia a pacientes que estao em internacéo domiciliar e /ou acamados;

e Prestar atendimento em urgéncias e emergéncias; )

e Encaminhar pacientes para internagéo hospitalar quando necessario;

e Acompanhar os pacientes com risco de morte no transporte até um servico de
maior complexidade;

e Encaminhar pacientes para atendimento especializado quando necessario;

e Realizar exames em centros desportivos para aferir aptidao para atividades
esportivas;

o Realizar exames nas criancas e jovens admitidos em creches e abrigos;

o Realizar exames em criancas e jovens quando solicitado pelo Juiz da Vara de
Infancia e Juventude;

P
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e Participar de pericias, juntas médicas e afins; i

o Participar dos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude,
particularmente nos programas de educagao continuada;

e Participar de auditorias e sindicancias médicas quando solicitado;

e Participar, junto com profissionais das outras areas, da elaboragao e execugéo de |
programas de satde dirigidos a grupos especificos de pessoas; |

e Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em
Conselhos, Comissdes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

e Participar do processo de aquisicéo de servigos, insumos e equipamentos relativos
a sua area;

e Orientar e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizacao;

e Utilizar equipamentos de protegéo individual conforme preconizado pela ANVISA;

Orientar os servidores que o auxiliam na execugéo das tarefas tipicas do cargo;

Realizar outras atribui¢cdes afins.

TiTULO DO CARGO: Médico Cardiologista |
FUNCAO: Médico Cardiologista

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude Publica

CARGA HORARIA: 20 horas semanais .

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de concluséo em Curso Superior em Nivel
de Graduacéo em Medicina, fornecido por Instituicido de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacao, especializagdo em Cardiologia e Registro no Conselho Regional

de Medicina.

DESCRIGAO DETALHADA:

o Realizar exames subsidiarios em cardiologia, cardiopatias congénitas;
Realizar exames de insuficiéncia Cardiaca Congestiva;
Realizar exames de hipertenséo pulmonar;

Realizar exames de aterosclerose; )

Realizar exames de doenca arterial coronaria;
Realizar exames de arritmias cardiacas, de miocardiopatias e doengas do
pericardio; ,

Realizar terapéutica em cardiologia;

Atuar na prevengao em cardiologia: (primaria e secundaria);

Organizar os servigos de saude de acordo com as atribuicées do cargo publico;
Organizar estatisticas de salde de sua area de atuacéo (epidemiologia, vigilancia
sanitaria e epidemioldgica);

Expedir atestados médicos;

¢ Respeitar a ética médica;

y
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Planejar e organizar qualificagdo, capacitagéo e treinamento dos técnicos e demais
servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da administracéo
municipal;

Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servico publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo
publico;

Apresentar relatorios semestrais das atividades para analise;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas
ao seu cargo.

TiTULO DO CARGO: Médico Clinico Geral

FUNCAO: Médico Clinico Geral

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTAGAO: Secretaria Municipal de Saude Publica

CARGA HORARIA: 20 horas semanais ou 35 horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma, devidamente registrado, de concluséo em Curso Superior em Nivel de
Graduacdo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéo e Registro no Conselho Regional de Me'dicina.

DESCRICAO DETALHADA:

Participar do processo de elaboragédo do planejamento, organizagéo, execucao,
avaliacdo e regulagéo dos servigos de saude;

Cumprir os protocolos clinicos instituidos pelo Municipio;

Integrar a equipe de padronizagéo de medicamentos e protocolos para utilizagéo dos
mesmos;

Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude
pUblica e da medicina preventiva;

Participar, articulado, com equipe multiprofissional, de programas e atividades de
educacdo em salde visando a melhoria de sautde do individuo, da familia e da
populagéo em geral; ) ’

Efetuar exames médicos, emitir diagnoésticos, prescrever medicamentos, solicitar,
analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou
terapéutica em ambulatérios, hospitais, unidades sanitarias escolas, setores esportivos,
entre outros; ;

Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnoéstica, o
tratamento prescrito e a evolugéo da doenca;

Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a
pacientes;

Realizar consultas pré-operatorias;
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Realizar procedimentos cirurgicos;

Efetuar a notificagdo compulséria de doengas;

Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar
informacdes e orientagdes sobre a doenca e o tratamento a ser realizado;

Prestar informacdes do processo saude-doenga aos individuos e a seus familiares ou
responsaveis;

Participar de grupos terapéuticos, através de reunides realizadas com grupos de
pacientes especificos, para prestar orientagoes e tratamentos e proporcionar a troca de
experiéncias entre os pacientes;

Participar de reunides comunitarias em espacos pUblicos privados ou em comunidades,
visando a divulgacéo de fatores de risco que favorecem enfermidades;

Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em
casos clinicos mais complexos;

Participar dos processos de avaliagéo da equipe e dos servicos prestados & populagéo;
Realizar diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de saude da comunidade
para avaliagdo do impacto das agées em saude implementadas por equipe;

Efetuar regulacdo médica, otimizando o atendimento do usuario SUS, na rede
assistencial de salde - ambulatorial, hospitalar, urgéncia/emergéncia;

Dar assisténcia a pacientes que estdo em internagao domiciliar e/ou acamados;

Prestar atendimento em urgéncias e emergéncias;

Encaminhar pacientes para internagéo hospitalar, quando necessario;

Acompanhar os pacientes com risco de morte no transporte até um servico de maior
complexidade;

Encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando necessario;

Atuar em Centros de Atencao Psicossocial;

Realizar exames nas criancas e jovens admitidos em creches e abrigos;

Realizar exames em criancas e jovens quando solicitado pelo Juiz da Vara de Infancia e
Juventude;

Participar de pericias, juntas médicas e afins;

Participar dos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude,

particularmente nos programas de educagao continuada;

Participar de auditorias e sindicancias médicas, quando solicitado;

Participar, junto com profissionais das outras areas, da elaboracdo e execugéo de
programas de saude dirigidos a grupos especificos de pessoas;

Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na -qual estad lotado em
Conselhos, Comissdes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

Orientar e zelar pela preservagéo e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais
utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagao; .

Utilizar equipamentos de protegao individual conforme preconizado pela ANVISA;
Orientar os servidores que o auxiliam na execugéo das tarefas tipicas do cargo;

Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
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TiTULQ DO CARGO: Médico Dermatologista
FUNCAO: Médico Dermatologista

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude Publica
CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso Superior em Nivel
de Graduagao em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo, especializagdo em Dermatologia e Registro no Conselho
Regional de Medicina.

DESCRICAO DETALHADA:

e Clinicar e medicar pacientes;

e Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou do qual
participa;

e Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou indicado,
ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou seu
representante legal;

e Respeitar a ética médica;

e Planejar e organizar qualificagdo, capacitagéo e treinamento dos técnicos e demais
servidores lotados no érgdo em que atua e demais campos da administragéo
municipal; ‘

e Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuices do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse- do
servico publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servico
publico;

o Apresentacéo de relatorios semestrais das atividades para analise;

o Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas
ao seu cargo.

TiTULO DO CARGO: Médico Gastroenterologista
FUNCAO: Médico Gastroenterologista

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTAGAO: Secretaria Municipal de Saude Publica
CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO: ,
Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de concluséo em Curso Superior em Nivel
de Graduagao em Medicina, fornecido por Instituicao de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo, especializagdo em Gastroenterologia e Registro no Conselho
Regional de Medicina.

2
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DESCRIGAO DETALHADA:

e Prestar assisténcia médica em gastroenterologia efetuando os procedimentos
técnicos pertinentes a especialidade e executando tarefas afins;

e Clinicar e medicar pacientes;

e Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou do qual
participa;

o Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou indicado,
ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou seu
representante legal;

e Respeitar a ética médica,;

e Planejar e organizar qualificagéo, capacitagéo e treinamento dos técnicos e demais
servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da administracdo
municipal,

e Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo
publico;

o Apresentacdo de relatorios semestrais das atividades para analise;

e Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas
ao seu cargo.

TiTULO DO CARGO: Médico Ginecologista e Obstetra
FUNCAO: Médico Ginecologista e Obstetra

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Satde Publica
CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:
Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso Superior em Nivel
de Graduagao em Medicina, fornecido por Instituicao de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo, especializagdo em Ginecologia e Obstetricia e Registro no
Conselho Regional de Medicina.

DESCRICAO DETALHADA:

e Opinar e participar tecnicamente dos programas e atividades de assisténcia integral
a saude individual, bem como de grupos especificos, particularmente os prioritarios
e de alto risco;

e Participar da operacionalizagédo dos sistemas de referéncia e contra referéncia ao
paciente nos diferentes niveis de atengéo a saude;

e Prestar atendimento médico preventivo, terapéutico ou de emergéncia,
examinando o paciente e diagnosticando, prescrevendo tratamento, prestando
orientacao e solicitando hospitalizagdo quando necessario;

e Requisitar, analisar e interpretar exames complementares de laboratorio,
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radiolégicos e outros para fins de diagnéstico e acompanhamento clinico;

e Integrar as atividades de outros setores, buscando promover agdes conjuntas;

o Manter registro dos pacientes examinados, anotando a concluséo diagnosticada,
tratamento, evolugao da doenga, para efetuar orientacéo terapéutica adequada;

e Atender a urgéncia clinicas e atividades interdisciplinares;

e Acompanhar gestagbes, com a devida assisténcia ao pré-natal, segundo
protocolos;

e Rastrear cancer de colo de Utero através do teste Papanicolau e realizar exame

preventivo de mamas;

Detectar cancer de mama mediante anamnese, exame fisico e mamografia;

Avaliacao, diagndstico e tratamento de doencas do aparelho reprodutor feminino;

Atender e orientar as pacientes para o planejamento familiar;

Realizar diagndstico e tratamento ginecoldgico e atendimento obstétrico em

Unidade Basica de Saude.

e Atuar nas acdes de planejamento familiar (métodos contraceptivos e insercdo de
DIU); |

e Realizar atendimento integral a saude da mulher;

e Realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagéo profissional.

TiTULO DO CARGO: Médico Infectologista

FUNCAO: Médico Infectologista .
GRUPO OCUPACIONAL.: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saulde Publica

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso Superior em Nivel
de Graduacéo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéo, especializacao em Infectologia e Registro no Conselho Regional
de Medicina.

DESCRIGAO DETALHADA: ‘ ‘

e FEfetuar acompanhamento clinico (ambulatorial e hospitalar) de pacientes
portadores de doencas infecciosas e/ou parasitarias causadas por virus elou
bactérias;

o Realizar solicitacdo de exames-diagnosticos especializados relacionados a
doencas infecciosas e/ou parasitarias;

e Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com 0S
padrées normais para confirmar ou informar o diagnostico;

e Emitir diagnostico, prescrever medicamentos relacionados a patologias especificas,
aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica;

e Manter registros dos pacientes, examinando-os, anotando a conclusao
diagnosticada, o tratamento prescrito e a evolugao da doenga;
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e Prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins;

e Coletar e avaliar dados bioestatisticos e sdcio sanitarios da comunidade, de forma
a desenvolver indicadores de saude da populagao;

e Elaborar programas epidemiologicos, educativos e de atendimento meédico-
preventivo, voltado para a comunidade em geral;

o Solicitado ou consentido pelo paciente ou seu representante legal;

o Respeitar a ética médica e assumir responsabilidades sobre os procedimentos
médicos que indica ou do qual participa;

e Planejar e organizar qualificagéo, capacitagéo e treinamento dos técnicos e demais
servidores lotados no érgdo em que atua e de mais campos da administracéo
municipal;

e Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicbes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servico publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo
publico;

e Apresentar relatorios semestrais das atividades para analise;

o Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas
ao seu cargo.

TiTULO DO CARGO: Médico Neurologista ]
FUNCAO: Médico Neurologista

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude Publica

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de concluséo em Curso Superior em Nivel
de Graduacdo em Medicina, fornecido por Instituicao de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacao, especializacdo em Neurologia e Registro no Conselho Regional
de Medicina.

DESCRICAO DETALHADA:

e Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade;

e Realizar solicitacdo de exames-diagnésticos especializados relacionados a sua
especialidade; ,

e Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com 0S
padrées normais para confirmar ou informar o diagnéstico; ,

e Emitir diagnostico, prescrever medicamentos relacionados a patologias especificas,
aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica;

e Manter registros dos pacientes, examinando-os, anotando a conclusao
diagnosticada, o tratamento prescrito e a evolugdo da doenga;

e Prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins;
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e Coletar e avaliar dados na sua area de atuagdo, de forma a desenvolver
indicadores de saude da populagéo;

e Elaborar programas educativos e de atendimento médico-preventivo, voltado para
a comunidade em geral;

e Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou indicado,
ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou seu
representante legal,

e Respeitar a ética médica e assumir responsabilidades sobre os procedimentos
médicos que indica ou do qual participa;

o Planejar e organizar qualificagdo, capacitagéo e treinamento dos técnicos e demais
servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da administracao
municipal,

e Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servico publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigco
publico; ‘

o Apresentacao de relatérios semestrais das atividades para analise;

e Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas
ao seu cargo.

TiTULO DO CARGO: Médico Oftalmologista i
FUNCAO: Médico Oftalmologista

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTAGAO: Secretaria Municipal de Saude Publica

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICAGCAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso Superior em Nivel
de Graduacdo em Medicina, fornecido por Instituigao de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéo, especializagdo em Oftalmologia e Registro no Conselho Regional
de Medicina.

DESCRICAO DETALHADA:

e Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade, tais como: anatomia
ocular, formagéo, desenvolvimento e senescéncia ocular, exame ocular, palpebras
e aparelho lacrimal, lagrimas, conjuntiva, cornea, esclerética, trato uveal, cristalino,
vitreo, retina, glaucoma, estrabismos, Orbita, neuro-oftalmologia, alteragoes
oculares associadas a doencas sistémicas, doengas imunologicas do olho,
tumores, traumatismo, optica e refragdo, oftalmologia preventiva, assuntos
especiais de interesse pediatrico, aspectos geneticos, efc.;

e Realizar solicitacdo de exames-diagnésticos especializados relacionados a sua
especialidade;

e Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-0s com O0s
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padrdes normais para confirmar ou informar o diagnéstico;

o Emitir diagnéstico, prescrever medicamentos relacionados a patologias especificas,
aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica;

e Manter registros dos pacientes, examinando-os, anotando a conclusao
diagnosticada, o tratamento prescrito e a evolugéo da doenga;

e Prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins;

e Coletar e avaliar dados na sua area de atuagdo, de forma a desenvolver
indicadores; de saude da populagéo;

e Elaborar programas educativos e de atendimento médico-preventivo, voltado para
a comunidade em geral;

e Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou do qual
participa;

e Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou indicado,
ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou seu
representante legal;

e Respeitar a ética medica; ,

o Planejar e organizar qualificagao, capacitagéo e treinamento dos técnicos e demais
servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da administragéo
municipal,

e Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servico publico ou particular que possa interferir no regylar andamento do servigo
publico;

o Apresentar relatorios semestrais das atividades para analise;

e Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas
ao seu cargo.

TiTULO DO CARGO: Médico Ortopedista
FUNCAO: Médico Ortopedista

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude Publica
CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de concluséo em Curso Superior em Nivel
de Graduacao em Medicina, fornecido por Instituicao de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacao, especializagdo em Ortopedia e Registro no Conselho Regional
de Medicina. :

DESCRICAO DETALHADA:
e Realizar atendimento na area de ortopedia; desempenhar fungdes da medicina
preventiva e curativa; realizar atendimentos, exames, diagnostico, terapéutica,
acompanhamento dos pacientes e executar qualquer outra atividade que, por sua
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natureza, esteja inserida no &mbito das atribui¢des pertinentes ao cargo e area;

o Participar, conforme a politica interna da instituicao, de projetos, cursos, eventos,
comissées, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

e Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

e Participar de programa de treinamento, quando convocado;

o Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude
publica e da medicina preventiva;

e Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas € atividades de
educacdo em salde visando & melhoria de saude do individuo, da familia e da
populagédo em geral;

o FEfetuar exames médicos, emitir diagnoésticos, prescrever medicamentos, solicitar, |
analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para |
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou |
terapéutica em ambulatorios, hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores |
esportivos, entre outros;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a concluséo diagnostica, o
tratamento prescrito e a evolugdo da doenga;

e Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a
pacientes;

e [Efetuar a notificacdo compulséria de doengas;

e Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar
informacées e orientagdes sobre a doenga e 0 tratamentg a ser realizado;

e Prestar informacées do processo saude-doenga aos individuos e a seus familiares
ou responsaveis;

e Participar de grupos terapéuticos atraveés de reunides realizadas com grupos de
pacientes especificos para prestar orientagoes e tratamentos e proporcionar a troca
de experiéncias entre os pacientes;

e Participar de reunides comunitarias em espagos publicos privados ou em
comunidades, visando a divulgagdo de fatores de risco que favorecem
enfermidades;

e Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada
em casos clinicos mais complexos;

o Participar dos processos de avaliagédo da equipe e dos servicos prestados a
populacéo;

o Realizar diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de saude da
comunidade para avaliagédo do impacto das agdes em saude implementadas por
equipe; :

e Representar, quando designado, a Secretaria Municipal a qual esta lotado em
Conselhos, Comissdes, reuniées com as demais Secretarias Municipais;

e Participar do processo de aquisicdo de servicos, insumos e equipamentos relativos
a sua area;

e Orientar e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagao;

e Utilizar equipamentos de protegao individual conforme preconizado pela ANVISA;

2
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Orientar os servidores que o auxiliam na execugéo das tarefas tipicas do cargo;
Realizar outras atribuicdes afins.

TiTULQ DO CARGO: Médico Otorrinolaringologista
FUNCAO: Médico Otorrinolaringologista

GRUPO OCUPACIONAL.: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude Publica
CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusao em Curso Superior em Nivel
de Graduagao em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéo, especializagdo em Otorrinolaringologia e Registro no Conselho
Regional de Medicina.

DESCRICAO DETALHADA:

Realizar atendimento na area de otorrinolaringologia; desempenhar fungées da
medicina preventiva e curativa;

Realizar atendimentos, exames, diagnoéstico, terapéutica, acompanhamento dos
pacientes e executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja
inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e area.

Participar, conforme a politica interna da instituicao, de’projetos, cursos, eventos,
comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude
publica e da medicina preventiva;

Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de
educacado em salde visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da
populagdo em geral;

Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos, solicitar,
analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou
terapéutica em ambulatorios, hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores
esportivos, entre outros; )

Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o
tratamento prescrito e a evolugdo da doenga;

Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a
pacientes;

Efetuar a notificacdo compulsoéria de doengas;

Realizar reunides com familiares ou responséaveis de pacientes a fim de prestar
informacdes e orientagdes sobre a doenga e o tratamento a ser realizado;

Prestar informagdes do processo salde-doenga aos individuos e a seus familiares

r
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ou responsaveis;

e Participar de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de
pacientes especificos para prestar orientagdes e tratamentos e proporcionar a troca
de experiéncias entre os pacientes;

o Participar de reunides comunitarias em espagos pUblicos privados ou em
comunidades, visando a divulgacdo de fatores de risco que favorecem
enfermidades;

e Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada
em casos clinicos mais complexos;

o Participar dos processos de avaliagdo da equipe e dos servicos prestados a
populacao;

e Realizar diagndstico da comunidade e levantar indicadores de salude da
comunidade para avaliagdo do impacto das agdes em salde implementadas por
equipe;

e Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em
Conselhos, Comissdes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

e Participar do processo de aquisigao de servigos, insumos e equipamentos relativos
a sua area;

e Orientar e zelar pela preservagdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizacao;

o Utilizar equipamentos de protegéo individual conforme preconizado pela ANVISA;

o Orientar os servidores que o auxiliam na execugdo das tgrefas tipicas do cargo;

Realizar outras atribui¢cdes afins.

TiTULO DO CARGO: Médico Pediatra

FUNCAO: Médico Pediatra

GRUPO OCUPACIONAL.: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude Publica
CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso Superior em Nivel
de Graduacdo em Medicina, fornecido por Instituicao de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacao, especializagdo em Pediatria € Registro no Conselho Regional de
Medicina. )

DESCRICAO DETALHADA:
e Atender pacientes com idade at¢é 19 anos, 11 meses e 29 dias (conforme
orientagéo da Sociedade Brasileira de Pediatria);
e Realizar o atendimento ao recém-nascido;
e Realizar acompanhamento de criangas recém-nascidas, verificando condigbes
fisicas do paciente e testando reflexos;
e Incentivar o aleitamento materno e orientar a dieta de criangas com vistas a
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manutencéo da salde e/ou prevengéo de patologias;

e Acompanhar o calendario de vacinagédo das criangas;

e Investigar patologias, acompanhando sua resolutividade e manejando eventuais
complicagdes;

e Promover a prevencdo de doengas que afetardo a fase adulta, sobretudo as
patologias cardiovasculares;

o ldentificar casos de déficit cognitivo, verificando provaveis causas e promovendo os
encaminhamentos necessarios;

e \erificar elou identificar casos de abuso fisico ou emocional e encaminhar tais
casos aos setores competentes;

e Participar de campanhas e/ou capacitagdes referentes ao diagnéstico precoce e
outras patologias, conforme a necessidade da Secretaria M. de Saude;

o Atuar ativamente em agdes que visem o bem estar fisico e emocional da crianca e
adolescente;

e Atender a urgéncia clinicas;

o Atender as criancas que necessitem dos servicos de pediatria, para fins de exame
clinico, educacéo e adaptacdo, nas diversas unidades de satde do Municipio;

e Ajudar na elaboragéo e execugdo de programas voltados para a saude publica,
visando principalmente & educagao e prevengéo de doencas.

e Participar, quando convocado, de junta médica, emitindo pareceres e diagnosticos
de acordo com sua area de atuacao; :

e Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional.

TITULO DO CARGO: Médico Plantonista Clinico Geral

FUNCAO: Médico Plantonista Clinico Geral

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude Publica

CARGA HORARIA: 08 plantdes de 12 de trabalho por 36 horas de descanso com limite
de 96 horas mensais '

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclus&@o em Curso Superior em Nivel
de Graduacéo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéo e Registro no Conselho Regional de Medicina.

DESCRICAO DETALHADA:

o Realizar as fungdes e atribuicdes elencadas na fungéo Clinica Geral;

e Realizar consultas, exames clinicos, solicitar exames subsidiarios analisar e
interpretar seus resultados;

o Prestar atendimento de Urgéncia e Emergéncia passiveis de tratamento a niveis de
pronto atendimento pediatrico em demanda espontanea, cuja origem é variada e
incerta, responsabilizando-se integralmente pelo tratamento clinico dos mesmos;

e Emitir diagnosticos e prescrever tratamentos;
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e Orientar os pacientes, aplicar recursos da medicina preventiva ou curativa para
promover, proteger e recuperar a saude do cidadao;

e Participar da equipe multiprofissional na elaboragdo de diagnodstico de saude,
contribuindo com dados e informacdes na verificagao dos servigos e da situagéo de
salde da comunidade, para o estabelecimento de prioridades nas atividades a
serem implantadas;

e Integrar equipe multiprofissional na elaboragdo e/ou adequagéo de normas e
procedimentos operacionais, visando & melhoria na qualidade de acées de saude
prestadas no servigo de pronto atendimento;

e Atender prioritariamente os pacientes de urgéncia e emergéncia identificados de
acordo com protocolo de acolhimento definidas pela SMS, realizado pelo
Enfermeiro Classificador de Risco.

e Contribuir, quando aplicavel, na orientagdo e atualizagdo da equipe técnica da
Unidade de Pronto Atendimento;

o Atender as normas de seguranca do servigo, utilizando Equipamento de Protecao
Individual e Coletivo, bem como orientando os membros da equipe sobre sua
utilizacéo;

e Preencher os documentos inerentes a atividade de assisténcia pré-hospitalar a
atividade do médico, realizar registros adequados sobre os pacientes, em fichas de
atendimentos e prontuarios assim como outros determinados pela SMS;

e Garantir a continuidade da atencdo médica ao paciente em observagao ou-em
tratamento nas dependéncias da entidade até que outro profissional médico
pediatra assuma o caso;

e Zelar pela conservagao, preservagéo e manutengao do patrimonio, equipamentos e
materiais e consumo do seu local de trabalho; ’

e Participar de auditorias e comissées técnicas de variados fins, expedindo laudos e
pareceres que lhe couber;

e Participar de equipe multidisciplinar, contribuindo com dados e informacdes para a
elaboracdo, planejamento e execugdo de atividades de vigilancia sanitaria,
epidemiolégica e de saude do trabalhador;

o [Executar suas atividades atendendo as especificagbes e necessidades das
unidades de pronto atendimento estabelecidas pela diretriz contida no
procedimento operacional padrao do Servico Municipal de Saude, comprometendo-
se com a continua melhoria na qualidade da assisténcia; )

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

e Obedecer ao Cédigo de Etica Médica.

o Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.

TITULO DO CARGO: Médico Plantonista Pediatra

FUNCAO: Médico Plantonista Pediatra

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Salude Publica

CARGA HORARIA: 08 plantées de 12 de trabalho por 36 horas de descanso com limite
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de 96 horas mensais

ESPECIFICACAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso Superior em Nivel
de Graduagao em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacao, especializagdo em Pediatria e Registro no Conselho Regional de
Medicina.

DESCRICAO DETALHADA:

Prestar atendimento de Urgéncia e Emergéncia passiveis de tratamento a niveis de
pronto atendimento pediatrico em demanda esponténea, cuja origem € variada e
incerta, responsabilizando-se integralmente pelo tratamento clinico dos mesmos;
Em caso de urgéncia e emergéncia, na falta de um médico clinico no local, ou em
caso de real necessidade de atendimento rapido a pacientes com risco de vida
deve o médico pediatra atender o paciente sem distingdo de idade, até que outro
profissional assuma o caso;

Atender prioritariamente os pacientes de urgéncia e emergéncia identificados de
acordo com protocolo de acolhimento definidas pela SMS, realizado pelo
Enfermeiro Classificador de Risco.

Realizar consultas, exames clinicos, solicitar exames subsidiarios analisar e
interpretar seus resultados;

Emitir diagndsticos e prescrever tratamentos; )

Orientar os pacientes, aplicar recursos da medicina preventiva ou curativa para
promover, proteger e recuperar a saude do cidadao;

Encaminhar pacientes de risco aos servicos de maior complexidade para
tratamento e ou internacdo hospitalar (caso indicado) contatar com a Central de
Regulacdo Médica, para colaborar com a organizagéo e regulagdo do sistema de
atencado as urgéncias.

Garantir a continuidade da atengdo médica ao paciente em observagao ou em
tratamento até que outro profissional médico pediatra assuma.

Preencher os documentos inerentes & atividade de assisténcia pré-hospitalar a
atividade do médico e realizar registros adequados sobre os pacientes, em fichas
de atendimentos e prontuarios assim como outros determinados pela SMS.

Zelar pela manutengao e ordem dos materiais, equipamentos e locais de trabalho;
Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia;

Participar das reunides necessarias ao desenvolvimento técnico-cientifico da
Unidade de Urgéncia e Emergéncia, caso convocado.

Obedecer ao Codigo de Etica Médica.

Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
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TiTULQ DO CARGO: Médico Psiquiatra
FUNCAO: Médico Psiquiatra

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTAGAO: Secretaria Municipal de Satde Publica
CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusdo em Curso Superior em Nivel
de Graduagao em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéo, especializagdo em Psiquiatria e Registro no Conselho Regional
de Medicina.

DESCRICAO DETALHADA:

e Realizar atendimento na area de psiquiatria;

o Desempenhar fungdes da medicina preventiva e curativa;

e Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica, acompanhamento dos
pacientes; '

e Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no dmbito
das atribui¢bes pertinentes ao cargo e area;

o Participar, conforme a politica interna da instituigao, de projetos, cursos, eventos,
comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

o Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

e Participar de programa de treinamento, quando convocado;

o Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude
publica e da medicina preventiva; ’

e Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de
educacdo em saude visando a melhoria de salde do individuo, da familia e da
populacéo em geral;

e Efetuar exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos, solicitar,
analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou
terapéutica em ambulatérios, hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores
esportivos, entre outros;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a concluséo diagnostica, o
tratamento prescrito e a evolugéo da doenga;

e Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a
pacientes;

e Efetuar a notificacdo compulséria de doengas;

e Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar
informacdes e orientagdes sobre a doenga e o tratamento a ser realizado;

e Prestar informacdes do processo saude-doenca aos individuos e a seus familiares

ou responsaveis;
Participar de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de
pacientes especificos para prestar orientagoes e tratamentos e proporcionar a troca
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de experiéncias entre os pacientes;

e Participar de reunides comunitarias em espagos publicos privados ou em
comunidades, visando a divulgacdo de fatores de risco que favorecem
enfermidades;

e Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada
em casos clinicos mais complexos;

e Participar dos processos de avaliagdo da equipe e dos servigos prestados a
populagao;

e Realizar diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de saude da
comunidade para avaliagdo do impacto das agdes em salde implementadas por
equipe; Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado
em Conselhos, Comissdes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

e Participar do processo de aquisi¢do de servigos, insumos e equipamentos relativos
a sua area;

e Orientar e zelar pela preservagdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagao;

e Utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA;

e Orientar os servidores que o auxiliam na execugdo das tarefas tipicas do cargo;

e Realizar outras atribuicées afins.

TITULO DO CARGO: Médico Reumatologista 2
FUNCAO: Médico Reumatologista

GRUPO OCUPACIONAL.: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Salde Publica

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclus&o em Curso Superior em Nivel
de Graduacdo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo, especializagdo em Reumatologia e Registro no Conselho
Regional de Medicina.

DESCRIGAO DETALHADA:

e Realizar atendimento na area de reumatologia;

e Desempenhar fungdes da medicina preventiva e curativa;

e Realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica, acompanhamento dos
pacientes;

e Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito
das atribuicdes pertinentes ao cargo e area;

o Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos,
comissodes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

e Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

e Participar de programa de treinamento, quando convocado;
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Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude
publica e da medicina preventiva;

Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de
educacédo em saude visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da
populagdo em geral,

Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos, solicitar,
analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou
terapéutica em ambulatérios, hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores
esportivos, entre outros;

Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusao diagnéstica, o
tratamento prescrito e a evolugéo da doenga;

Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a
pacientes;

Efetuar a notificagcdo compulséria de doengas;

Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar
informacdes e orientagdes sobre a doenga e o tratamento a ser realizado;

Prestar informacdes do processo satde-doenga aos individuos e a seus familiares
ou responsaveis;

Participar de grupos terapéuticos através de reuniées realizadas com grupos de
pacientes especificos para prestar orientagoes e tratamentos e proporcionar a troca
de experiéncias entre os pacientes; %

Participar de reunides comunitarias em espagos publicos privados ou em
comunidades, visando a divulgagdo de fatores de risco que favorecem
enfermidades; ’
Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada
em casos clinicos mais complexos;

Participar dos processos de avaliagdo da equipe e dos servigos prestados a
populagéo;

Realizar diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de saude da
comunidade para avaliagdo do impacto das acoes em salide implementadas por
equipe;

Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em
Conselhos, Comissdes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

Participar do processo de aquisi¢éo de servigos, insumos € equipamentos relativos
a sua area,

Orientar e zelar pela preservagdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizacao;
Utilizar equipamentos de protegéo individual conforme preconizado pela ANVISA;
Orientar os servidores que o auxiliam na execugao das tarefas tipicas do cargo;
Reallizar outras atribuicdes afins.

. .
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TiTUL(_) DO CARGO: Médico Urologista
FUNCAO: Médico Urologista

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude Publica
CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusédo em Curso Superior em Nivel
de Graduagdo em Medicina, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacao, especializagdo em Urologia e Registro no Conselho Regional de
Medicina.

DESCRICAO DETALHADA:

e Realizar atendimento na area de urologia;

o Desempenhar fungées da medicina preventiva e curativa;

o Realizar atendimentos, exames, diagnéstico, terapéutica, acompanhamento dos
pacientes e executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja
inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e area;

e Participar, conforme a politica interna da instituicao, de projetos, cursos, eventos,
comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

e Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

e Participar de programa de treinamento, quando convocado;

e Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude
publica e da medicina preventiva;

e Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades™de
educacdo em saude visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da
populagdo em geral;

o FEfetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos, solicitar,
analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou
terapéutica em ambulatorios, hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores
esportivos, entre outros;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o
tratamento prescrito e a evolugdo da doenga; )

e Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a
pacientes; )

e Efetuar a notificacdo compulséria de doengas; _

e Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar
informacdes e orientagdes sobre a doenga e 0 tratamento a ser realizado;

e Prestar informacdes do processo salde-doencga aos individuos € a seus familiares
ou responsaveis;

e Participar de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de
pacientes especificos para prestar orientagoes e tratamentos e proporcionar a troca
de experiéncias entre os pacientes;

)
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e Participar de reunides comunitarias em espagos publicos privados ou em
comunidades, visando a divulgacdo de fatores de risco que favorecem
enfermidades;

e Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada
em casos clinicos mais complexos;

o Participar dos processos de avaliagdo da equipe e dos servigos prestados a
populagao;

e Realizar diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de saude da
comunidade para avaliagdo do impacto das agdes em saude implementadas por
equipe; Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado
em Conselhos, Comissdes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

e Participar do processo de aquisicao de servigos, insumos e equipamentos relativos
a sua area;

e Orientar e zelar pela preservagdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagao;

e Utilizar equipamentos de protegéo individual conforme preconizado pela ANVISA, |

e Orientar os servidores que o auxiliam na execugéo das tarefas tipicas do cargo; |

Realizar outras atribuicdes afins. |

TiTULO DO CARGO: Pedagogo

FUNCAO: Pedagogo X

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Assisténcia Social

CARGA HORARIA: 35 horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclusao em Curso Superior em Nivel
de Graduagao em Pedagogia, fornecido por Instituicao de Ensino Superior reconhecida
pelo Ministério da Educacao.

DESCRIGCAO DETALHADA:

e Atuar enquanto educador/socioeducador especializado na capacitagédo e
desenvolvimento de potencialidades de capital humano com atuagéo enquanto
gestor ou operador socioassistencial, tanto em processo de formacgado basica como
de educacao continuada para a atuagéo qualificada;

e Atuar na promogéo de agdes € processos socioassistenciais com vistas a garantir
aquisicées progressivas ao usuério de acordo com seu ciclo de vida, ampliagéo de
trocas e vivéncias culturais;

e Incentivar a socializagdo, a convivéncia comunitaria; a responsabilidade
sociocomunitaria e a consciéncia da cidadania e seu pleno exercicio;

o Desenvolver o sentimento de pertenca e de identidade ampliando o repertorio de
informagées e conhecimentos; com vistas ao alcance de alternativas
emancipatérias para prevengdo ou enfrentamento das condicbes e riscos de
vulnerabilidade pessoal, social e econémica;
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e Orientar e acompanhar adolescentes e seus familiares, ao cumprimento de
medidas socioeducativas;

e Atuar na articulacdo entre as agbes socioassistenciais com outras Politicas

Publicas;

Realizar oficinas de jogos, recreativos e cognitivos;

Organizar e coordenar grupos tematicos e dinamicas diversas;

Acompanhar os grupos nas oficinas diversas;

Participar nas reunides de equipe;

Elaborar e manter registros atualizados dos atendimentos e acompanhamentos

realizados;

Cumprir orientacdes administrativas, conforme legislagéo vigente;

e Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais; estabelecer normas e
diretrizes gerais e especificas;

e Acompanhar a situacdo escolar dos adolescentes, desenvolvendo atividades
pedagégicas para a sua insergéo e permanéncia no sistema educacional,

e Participar da execugdo das agbes pedagbgicas e assegurar o cumprimento dos
servicos no ambito da politica de Assisténcia Social de acordo com as diretrizes da
politica de assisténcia social;

e Planejar e ministrar cursos, palestras, participar de encontros e outros eventos
socioeducativos, orientar as atividades propostas pela equipe multidisciplinar das
equipes que compdem os servigos de Assisténcia; ’

e Elaborar e manter registros atualizados dos atendimentos e acompanhamentos
realizados;

e Cumprir orientagdes administrativas, conforme legislagao vigente;

e Desempenhar outras tarefas correlatas

TiTULO DO CARGO: Psicopedagogo

FUNCAO: Psicopedagogo

GRUPO OCUPACIONAL: Superior

LOTACAO: Secretaria Municipal de Satde Publica
CARGA HORARIA: 35 horas semanais

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Diploma devidamente registrado, de conclus&o em Curso de Graduagéo em
Pedagogia, fornecido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da
Educacéo, com pés-graduagao em Psicopedagogia. :

DESCRICAO DETALHADA:

e Desenvolver as atividades que envolvem questdes cognitivas, afetivas,
psicomotoras e linguisticas, necessarias para que a crianga compreenda os
contetidos escolares, devendo estar preparado e capacitado para diagnosticar € a
lidar com as dificuldades de aprendizagem,;

e Realizar diagnostico e intervengao psicopedagdgica, utilizando métodos,

4
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instrumentos e técnicas proprias da psicopedagogia;

e Possibilitar a intervencédo visando a solugdo dos problemas de aprendizagem,
tendo como enfoque o aprendiz ou a instituigéo de ensino;

e Atuar na prevencéo dos problemas de aprendizagem;

e Atuar na promocéo de salde e melhoria da qualidade de vida;

e Desenvolver pesquisas e estudos cientificos relacionados ao processo de
aprendizagem e seus problemas;

e Desenvolver atividades profissionais que busca compreender como a crianga utiliza
os elementos do seu sistema cognitivo e emocional para aprender, buscando a
superacao das dificuldades apresentadas ao longo da vida escolar e formacgao nos
aspectos psicossocial;

e Fazer entrevista com os pais, professores, escola, reunides, palestras e realizar
celeridades afins, com o objetivo de resgatar o histérico de vida da criancga;

o Realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializagdo profissional.

TiTULQ DO CARGO: Técnico em Enfermagem de Urgéncia e Emergéncia

FUNCAO: Técnico em Enfermagem de Urgéncia e Emergéncia

GRUPO OCUPACIONAL: Médio

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saide Publica

CARGA HORARIA: 12 de trabalho por 36 horas de descanso com limite de 180 horas
mensais .

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Ensino Médio Completo, curso técnico de enfermagem e registro no
Conselho Regional de Enfermagem e BLS (Basic Life Suport).

DESCRICAO DETALHADA:

e Prestar, sob orientacdo, do Médico ou Enfermeiro, servigos técnicos de
enfermagem, ministrando medicamentos ou tratamento aos pacientes como
controle de presséo venosa, HGT, monitorizagéo cardiaca;

e Controlar sinais vitais dos pacientes, observando a respiragdo e pulsagdo e
utilizando aparelhos de ausculta e pressao;

e Prestar cuidados de enfermagem de acordo com o plano estabelecido pelo
Enfermeiro, garantindo assisténcia humanizada com qualidade e seguranga ao
paciente/familia; ’

e FEfetuar curativos diversos, empregando os medicamentos e materiais adequados,
segundo orientagdo médica, do enfermeiro ou segundo protocolo de feridas;

e Auxiliar o Médico em pequenas cirurgias; '

e Auxiliar na prestacdo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes, sob a
supervisédo do enfermeiro;

e Preparar e esterilizar material, instrumental, ambiente e equipamentos para a
realizacdo de exames, tratamentos e intervengdes cirdrgicas;

e Participar de campanhas de vacinagao;
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Assistir ao Enfermeiro na prevencdo e no controle sistematico da infecgéo
hospitalar e ambulatorial;

Assistir ao Enfermeiro na prevencgao e controle de doengas transmissiveis em geral
e nos programas de vigilancia em saulde;

Comunicar ao Enfermeiro das alteracdes observadas no estado geral do paciente;
Participar da passagem de plantéo, informando sobre as condigGes e ocorréncias
do paciente que estiver sob seus cuidados proporcionando a continuidade do
tratamento eficaz;

Participar do planejamento, programagao, orientacdo das atividades de assisténcia
de enfermagem;

Anotar no prontuario do paciente as atividades de atendimento de enfermagem;
Zelar pelo prontuario e documentos correspondentes ao paciente;

Participar de reunides, cursos e atividades de capacitagao promovidas pela
instituicao;

Zelar pelo uso e controle a conservagao dos equipamentos e materiais utilizados;
Utilizar equipamentos de protegao individual conforme preconizado pela ANVISA;
Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugdo de tarefas tipicas do
cargo;

Realizar coleta de material para exames conforme preconizado pelo COREN;
Realizar atividades inerentes ao cargo executando a administragdo de
medicamentos, inalacdo, verificagdo de SSVV, aplicagdo de vacinas e
imunobiolégicos, conforme protocolo do  PNI, puericultura, orientagées,
atendimento ao planejamento familiar e controle de DST;

Cumprir com os regulamentos e normas da instituicao;

Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagéo profissional.

TiTULO DO CARGO: Técnico em Saude Bucal - PSF
FUNCAO: Técnico em Salde Bucal - PSF

GRUPO OCUPACIONAL: Médio

CARGA HORARIA: 40 horas mensais

LOTACAO: Secretaria Municipal de Salude Publica

ESPECIFICAGAO DO CARGO:

Escolaridade: Ensino Médio Completo, curso técnico de nivel mé
atuacdo e registro no respectivo conselho de classe, quando se ftratar- de profisséo
regulamentada.

DESCRIGCAO DETALHADA:
Recepcionar o paciente, marcar consultas, preencher fichas clinicas e organizar o

atendimento;

Manter organizado, fichas e registros do arquivo para acompanhar a saude bucal dos

pacientes;
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Dispor os instrumentos odontolégicos sobre local apropriado, colocando-os na ordem de
utilizagéo para passa-los ao cirurgido dentista durante a consulta ou ato operatério;
Preparar o paciente para consultas ou cirurgias, posicionando-os de forma apropriada na
cadeira, bem como proceder a assepsia da regido bucal com substancias quimicas
apropriadas, antes e depois dos atos cirlrgicos;

Passar os instrumentos ao cirurgido dentista posicionando pecga por peca na méo do
mesmo a medida que forem sendo solicitados, para facilitar o desempenho funcional;
Proceder a esterilizagdo da bandeja de instrumental, limpando-a e esterilizando os
instrumentais para ordena-los para o préximo atendimento e evitar contaminacées;
Manipular materiais e substancias de uso odontolégico, segundo orientagéo do cirurgido
dentista;

Auxiliar e instrumentar o cirurgido dentista junto a cadeira odontoldgica, quando
necessario;

Orientar os pacientes sobre higiene bucal;

Fazer demonstragdes técnicas de escovacéo;

Executar ou auxiliar na aplicacdo de substancias para a prevengao da carie dental;
Confeccionar modelos em gesso bem como selecionar e preparar moldeiras;

Fazer tomada e revelagdo de radiografias intra-orais;

Realizar teste de vitalidade pulpar;

Realizar a remocéo de indultos, placas e calculos gengivais e remover suturas;

Inserir e condensar substancias restauradoras; ’

Polir restauragdes, a excecao de esculturas; ¥

Realizar o programa de escovacao e bochecho com fluor nas escolas e creches;
Participar dos programas educativos de saude oral promovidos pela Prefeitura
orientando a populacao sobre prevencéao e tratamento das doencgas bucais;
Confeccionar boletins de producgéao e relatérios, baseando-se nas atividades executadas
para permitir levantamentos estatisticos;

Participar do Programa de Saude da Familia;

Zelar pela conservagao dos equipamentos utilizados; "
Manter estoque de medicamentos, observando a quantidade e o periodo de validade
dos mesmos, informando a chefia imediata a necessidade de reposicao;

Utilizar equipamentos de protecéo individual conforme preconizado pela ANVISA,
Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucao de tarefas tipicas do cargo;
Realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagéo profissional.

TITULO DO CARGO: Assistente Administrativo |l

FUNCAO: Assistente Administrativo Il

GRUPO OCUPACIONAL: Administrativo

LOTAGAO: Secretaria Municipal de Saude

CARGA HORARIA: 12 de trabalho por 36 horas de descanso com limite de 180 horas
mensais
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ESPECIFICAGAO DO CARGO:
Escolaridade: Ensino Médio Completo

DESCRICAO DETALHADA:

e Receber e atender o publico nas diversas unidades de salde;

e Informar os horarios de atendimento e agendar consultas, pessoalmente ou por
telefone;

e Numerar e registrar os exames clinicos realizados;

e Digitar e organizar os resultados dos exames e efetuar sua entrega aos pacientes;

e Orientar os pacientes em relacdo a condigcbes de coleta, marcagdo e data de
entrega dos exames clinicos;

e Controlar fichario e arquivo de documentos relativos ao histérico dos pacientes ou
usuarios dos servicos prestados pela Prefeitura;

e Coletar, consolidar e inserir dados provenientes de unidades notificantes nos
sistemas de informacéo do SUS;

e Analisar e enviar dados dos programas do SUS nos niveis municipal, estadual e
federal, regularmente, dentro das normas e prazos estabelecidos;

e Acompanhar, junto a Secretaria Municipal de Estado e Ministério de Saude, as
rotinas fisicas, orcamentarias e financeiras relativas a aquisicédo e prestagéo de
contas de convénios da saude publica;

e Auxiliar o farmacéutico no controle de estoque e requisicdo mensal dos
medicamentos e correlatos auxiliando no carregamento e descarregamento do
material;

e Dispensar medicamentos a populagdo segundo orientacéo superior;

e Manter atualizado o arquivo de documentos da farmacia basica, especialmente de
pacientes que fazem uso dos medicamentos controlados;

o Realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagéo profissional.

TiTULO DO CARGO: Auxiliar em Satde Bucal - PSF
FUNCAO: Auxiliar em Satde Bucal -PSF

GRUPO OCUPACIONAL.: Apoio

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude

ESPECIFICAGAO DO CARGO:
Escolaridade: Ensino Médio Completo, curso na area especifica e registro no Conselho
Regional de Odontologia.

DESCRIGAO DETALHADA:
e Informar os horarios de atendimento e agendar consultas, pessoalmente ou por telefone;
e Receber, registrar e encaminhar pacientes para atendimento odontoldgico;
e Preencher e anotar fichas clinicas com dados individuais dos pacientes, bem como
boletins de informagdes odontolégicas;
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Informar os horarios de atendimento e agendar consultas, pessoalmente ou por telefone;
Controlar fichario e arquivo de documentos relativos ao histérico dos pacientes,
organizando-os e mantendo-os atualizados, para possibilitar ao cirurgido-dentista
consulta-los, quando necessario;

Atender os pacientes, procurando identifica-los, averiguando as necessidades e o
histérico clinico dos mesmos, para prestar-lhes informagdes, receber recados ou
encaminha-los ao Cirurgido Dentista;

Preparar o paciente para atendimento;

Auxiliar o Cirurgido Dentista e o Técnico de Higiene Dental no preparo do material a ser
utilizado na consulta e no atendimento ao paciente;

Proceder a esterilizagdo dos equipamentos, limpado e esterilizando os instrumentais
para ordena-los para os proximos atendimentos;

Revelar e montar radiografias intra-orais;

Instrumentar o Cirurgido Dentista e o Técnico de Higiene Dental junto a cadeira
operatéria;

Promover o isolamento do campo operatorio; .

Manipular materiais de uso odontologico;

Selecionar moldeiras;

Confeccionar modelos em gesso;

Aplicar métodos preventivos para controle de carie dental;

Receber, registrar e encaminhar material para exame de laboratério, de acordo com
orientacdes recebidas; .

Orientar os pacientes sobre higiene bucal;

Colaborar na orientagéo ao publico em campanhas de prevencao;

Participar do Programa de Salde da Familia;

Atuar em parceria com os demais profissionais da equipe de saude;

Preencher o mapa de produtividade da unidade, entregando-0 no prazo solicitado pela
chefia imediata;

Fornecer subsidios para o planejamento e execugéo das Politicas de Salde Bucal da

Secretaria Municipal de Saude;

Confeccionar boletins de producéo e relatérios, baseando-se nas atividades executadas,
para permitir levantamentos estatisticos;

Manter estoque de medicamentos, observando a quantidade e o periodo de validade
dos mesmos, informando a chefia imediata a necessidade de reposicao;

Utilizar equipamentos de protegao individual conforme preconizado pela ANVISA,

Zelar pela assepsia, conservagéo e recolhimento do material utilizado, utilizando estufas,
autoclaves e armarios e mantendo o equipamento odontoloégico em perfeito estado
funcional, para assegurar os padroes de qualidade e funcionalidade requeridos;

Zelar pela conservagéo e limpeza das dependéncias do local de trabalho;

Auxiliar na elaboracéo e revisao do plano de contas da Prefeitura;

Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
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TiTULQ DO CARGO: Auxiliar de Servicos Gerais - Femininos

FUNCAO: Auxiliar de Servigos Gerais - Femininos

GRUPO OCUPACIONAL: Operacional

LOTACAO: Diversas Secretarias

CARGA HORARIA: 12 de trabalho por 36 horas de descanso com limite de 180 horas
mensais

ESPECIFICACAO DO CARGO:
Escolaridade: Séries Iniciais do Ensino Fundamental -

DESCRICAO DETALHADA:

e Limpar e arrumar as dependéncias e instalagées de edificios publicos municipais, a
fim de manté-los nas condicdes de asseio requeridas, realizando sua desinfeccao,
sempre que necessario;

e Executar a limpeza das areas externas, tais como patios, jardins e quintais e
manter brinquedos limpos, molhar plantas e jardins, segundo orientagao recebida;

e Recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e depositando-
os de acordo com as determinacdes definidas;

e Percorrer as dependéncias dos prédios municipais, abrindo e fechando janelas,
portas e portdes, bem como ligando e desligando pontos de iluminagéo, maquinas
e aparelhos elétricos;

e Executar servicos de coleta e entrega de correspondéncias e servigos burocraticos
simples, quando solicitados pelo setor;

e Zelar e manter arrumado o material, equipamentos e ferramentas colocados sob
sua guarda;

e Cuidar, eventualmente, da entrada e saida de pessoas nas dependéncias da
unidade, procurando identifica-las, encaminhando-as ao destino solicitado;

e Preparar e servir café, cha e lanches a visitantes e servidores do Municipio;

e Auxiliar no preparo de refeicdes, lavando, selecionando, cortando e distribuindo
alimentos;

e Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a
necessidade de consertos e reparos dos itens relacionados a seu trabalho;

e Recolher ao final das atividades, o' material utilizado, arrumando-o de forma
adequada em local ja determinado;

e Observar e cumprir as normas e instrugoes para prevenir acidentes;

e FEfetuar o controle de material permanente e géneros alimenticios existente no
setor para evitar extravios;

e Executar a limpeza conforme descricdo do procedimento Operacional Padrao —
POP;

o Executar outras atividades de mesmo nivel e grau de complexidade, guando
necessario.
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Quando lotado na Secretaria Municipal de Assisténcia Social podera exercer
também as seguintes atribuicdes:

e Cuidar, organizar e limpar o ambiente de trabalho, preparar alimentos, dentre
outros;

e Zelar pela integridade fisica, emocional, moral e mental das criangas,
adolescentes, familias, idosos e pessoas com deficiéncia sob seus cuidados;

e Manter organizado os dormitérios, controlando o uso de cama e horarios de
banhos, salvo em situagdes excepcionais;

e Manter a higiene corporal das criangas, adolescentes, familias, idosos e pessoas
com deficiéncia sob seus cuidados, estabelecendo rotinas diarias;

e Requisitar em tempo habil, a coordenagéo do servigo de acolhimento institucional,
produtos que se fizerem necessarios a manutengao dos servicos;

o Orientar as criancas e os adolescentes a manter limpo, organizado e em condicdes
de uso o espaco fisico;

e Seguir o cardapio sugerido pela coordenagao;

e Respeitar e cumprir os horarios estabelecidos pela coordenacao do servico;

e Anotar em livro proprio o recebimento e a retirada de materiais de consumo, tais
como: géneros alimenticios, higiene pessoal e limpeza, passando para a
coordenacéo responsavel o controle do estoque; :

| e Cumprir orientagdes administrativas, conforme legislacaq vigente;

| e Receber as criangas e adolescente dando-lhe especial atengdo ao momento de

acolhida inicial, prestando-lhes tratamento respeitoso e afetuoso, apresentando-

lhes do espaco fisico, as criangas e aos adolescentes que la se encontrem, 0

pessoal da equipe técnica e seu espago privado (cama, armario, etc);

Desempenhar outras tarefas correlatas com as atribuicdes do cargo.

TiTULO DO CARGO: Auxiliar de Servigos Gerais - Feminino
FUNCAO: Auxiliar de Servigos Gerais - Feminino

GRUPO OCUPACIONAL: Operacional

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

LOTACAO: Diversas Secretarias

ESPECIFICACAO DO CARGO:
Escolaridade: Séries Iniciais do Ensino Fundamental

DESCRICAO DETALHADA: :

e Limpar e arrumar as dependéncias e instalagoes de edificios publicos municipais, a fim
de manté-los nas condicdes de asseio requeridas, realizando sua desinfecgéo, sempre
que necessario, bem como executar a limpeza das areas externas, tais como patios,
jardins e quintais e manter brinquedos limpos;

e Varrer e lavar calgadas, molhar plantas e jardins, segundo orientacéo recebida;
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Recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e depositando-os de
acordo com as determinagdes definidas;

Percorrer as dependéncias dos prédios municipais, abrindo e fechando janelas, portas e
portées, bem como ligando e desligando pontos de iluminagao, maquinas e aparelhos
elétricos;

Executar servicos de coleta e entrega de correspondéncias e servicos burocraticos
simples, quando solicitados pelo setor;

Auxiliar na organizacéo e realizagéo de festas previstas no calendario escolar;

Zelar e manter arrumado o material, equipamentos e ferramentas colocados sob sua
guarda;

Cuidar, eventualmente, da entrada e saida de pessoas nas dependéncias da unidade,
procurando identifica-las, encaminhando-as ao destino solicitado;

Preparar e servir café, cha e lanches a visitantes e servidores da Prefeitura;

Preparar a alimentagéo escolar sélida e liquida observando os principios de higiene,
valorizando a cultura alimentar local, programando e diversificando a merenda escolar;
Auxiliar no preparo de refeicdes, inclusive em unidades de saude, lavando,
selecionando, cortando e distribuindo alimentos, sob supervisao;

Manter limpo e em perfeito estado os equipamentos utilizados durante as atividades
esportivas e de lazer;

Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a
necessidade de consertos e reparos dos itens relacionados a seu trabalho;

Providenciar, quando possivel, a recuperag&o do material empregado nas atividades;
Recolher ao final das atividades, o material utilizado, arrumando-o de forma adequada
em local ja determinado;

Atuar nas tarefas de distribuicdo da merenda e higienizagéo da cozinha;

Auxiliar no controle de estoque de géneros alimenticios;

Observar e cumprir as normas e instrugdes para prevenir acidentes;

Efetuar o controle de material permanente existente no setor para evitar extravios;

Zelar pela conservagao e manutengéo dos bens sob sua responsabilidade;

Verificar se as portas e janelas estdo fechadas no término do expediente;

Verificar se todas as dependéncias estao fechadas e sem nenhuma irregularidade;
Executar outras atividades de mesmo nivel e grau de complexidade, quando
necessario. . -

Quando lotado na Secretaria Municipal de Assisténcia Social podera exercer
também as seguintes atribuigoes: '

Cuidar, organizar e limpar o ambiente de trabalho, preparar alimentos, dentre
outros;

Zelar  pela integridade fisica, emocional, moral e mental das criangas,
adolescentes, familias, idosos e pessoas com deficiéncia sob seus cuidados;
Manter organizado os dormitérios, controlando o uso de cama e horarios de
banhos, salvo em situagdes excepcionais;

’ i

Rua Otto Gaertner, 65 | Centro | Cambé-PR | CEP 86181-900 | Fone: (43) 3174-2601

e-mail: administracao@cambe.pr.gov.br | site: www.cambe.pr.gov.br



Z
N

D\ Prefeitura Municipal de Cambé

‘ ESTADO DO PARANA

Secretaria Municipal de Administracéo

Manter a higiene corporal das criangas, adolescentes, familias, idosos e pessoas
com deficiéncia sob seus cuidados, estabelecendo rotinas diarias;

Requisitar em tempo habil, a coordenagéo do servigo de acolhimento institucional,
produtos que se fizerem necessarios a manutengéo dos servigos;

Orientar as criancas e os adolescentes a manter limpo, organizado e em condicbes
de uso o espaco fisico;

Seguir o cardapio sugerido pela coordenagao;

Respeitar e cumprir os horarios estabelecidos pela coordenagao do servigo;

Anotar em livro préprio o recebimento e a retirada de materiais de consumo, tais
como: géneros alimenticios, higiene pessoal e limpeza, passando para a
coordenacéo responsavel o controle do estoque;

Cumprir orientagdes administrativas, conforme legislagéo vigente;

Receber as criancas e adolescente dando-lhe especial atencdo ao momento de
acolhida inicial, prestando-lhes tratamento respeitoso e afetuoso, apresentando-
lhes do espaco fisico, as criangas e aos adolescentes que & se encontrem, o
pessoal da equipe técnica e seu espago privado (cama, armario, etc);
Desempenhar outras tarefas correlatas com as atribuicdes do cargo.
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